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Kedves Sziilok!

Figyelmiikbe ajanlom Ondknek az intézményiink Hazirendjét, amely segiti majd Onéket, az dvodank
életében valé eligazodasban.

Kérjitk Onoket, hogy ezen Hézirendet, mely a Szombathelyi Jatéksziget Ovoda belsd életét, annak
rendjét tartalmazza, sziveskedjenek figyelmesen elolvasni, megismerni, és egy olyan eszkoznek
tekinteni, mely az intézményi élet biztonsdgos, nyugodt, szabalyozott jellegének biztositaséara
hivatott. E rendelkezések ismerete és elfogadésa feltétleniil sziikséges ahhoz, hogy biztonsdgos,
otthonos légkdrben €élhessiink és dolgozhassunk, gyermekek, és alkalmazottak egyarant.

A Hazirend alapelve a gyermek mindenek felett 4116 érdekének figyelembe vétele.

Hazirendiink dsszhangban van 6vodénk belsé dokumentumaival, Szervezeti Mitkodési Szabalyzat
(SZMSZ), Pedagdgiai Program. Ezen dokumentumokkal szabalyozzuk a - Nevel6testiilet, Sziilok
Koz0ssége, igazgatdé - az Ovodank torvényes és zokkendmentes mikodését. Ezért a hazirend
betartdsa az ovoda minden dolgozdjanak kételessége. Miutdn a sziilé gyermeke tdrvényes
képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve teljesit kotelességeket, a hazirend a sziilék részére is
kdtelez6 érvényii.

A hézirendet mindenkinek joga és kitelessége ismerni.

A héazirend tartalmazza:
e agyermeki jogok és kotelességek gyakorldsanak modjat,
e agyermek 6vodai €letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,
o ¢tkezéssel, egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyok,
¢ az 6vodai munkarendet, a tevékenységek rendjét, az 6voda és helyiségei, berendezési
targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalaténak rendjét.

Kérem, hogy figyelmesen olvassék végig a Hazirendet és a benne foglaltakat a gyermekeik
érdekében tartsak be! ———
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“Kovécs-Fodor Viktoria
" Tgazgatd
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1. BEVEZETO:

1.1.

Jogi alapozas:

Az 6voda hazirendje a hatalyos térvényeket, rendeleteket alapul véve szabalyozza a hataskérébe utalt
tevékenységeket, feladatokat:

1.2.

A t6bbsz6r modositott 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrél (tovabbiakban: Nkt.)
2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elémozditasarol
363/2012. (X1I. 17.) Korm. Rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

A 16bbszor moédositott 1997. XXXI. t6rvény a gyermekvédelemrsl és a gyamiigyi
igazgatésrol /tovabbiakban: Gyvt./

A 2011. évi CXII. térvény az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
A t6bbsz6r médositott 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézményck
miikodésérdl és koznevelési intézmények névhasznalatardl /tovabbiakban: EMMI r./

Az 1999. ¢évi XLIL térvény a nemdohidnyzok védelmérél és a dohanytermékek
fogyasztasénak, forgalmazasanak egyes szabalyairol

26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

1997. évi LXXXIII. t6rvény a kotelezd egészségbiztositas ellatdsairol

Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgylilésének 6vodai agazatra sz616 rendelete

229/2012. (VII1.28) Korm. rendelet a Nemzeti K6znevelésrdl sz616 tv. végrehajtasardl
401/2023. (VIIL30) Korm. rendelet a pedagogusok 1j életpalyajardl sz6lo 2023. évi LIL
torvény végrehajtasardl

Az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27.-ei (EU) 2016/679. rendelete. A
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/466EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
(&ltalanos adatvédelmi rendelet) GDPR

245/2024.(VIL8.) Korm. rendelet a nevelési — oktatasi intézményekben a tiltott &s
hasznélataban korlatozott targyak korérdl

Alapely, cél:

Ezen Hazirend alapelve a gyermek mindenek felett 416 érdekének figyelembe vétele.
Célja a biztonséagos, kiegyensulyozott 6vodai nevelés rendjének megteremtése, fenntartasa.

Az intézmény miikodését meghatédrozé dokumentum
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2. ALTALANOS TUDNIVALOK OVODANKROL:

e Ovodank neve: Szombathelyi Jatéksziget Ovoda

e Székhelye: Szombathely, Gyozelem u. 1/a

e Fenntartoja: Szombathely Megyci Jogii Varos Onkormanyzata

e Felvételi korzete: A fenntart6 altal meghatarozottak szerint

e Telefonszam: +36-94/501-574

e Mobilszam: +3620/370-677

e E-mail cim: kovacs-fodor.viktoria@jateksziget.szombathely.hu
e Ovodatitkar e-mail cim: markus-rakli.veronika@jateksziget.szombathely.hu

* A kulcsok megtalalhatok: az 6voda igazgatéjanal
e Az ¢voda igazgatoja:
Kovéacs-Fodor Viktéria
Fogadoordja: minden honap elsé hétfo 142 - 162 h

* Az dvoda igazgatohelyettese, intézkedési jogkorrel megbizott 6v6ns:
Horvath-Neumann Szilvia

e Az 6vodatitkar neve:
Markus — Rakli Veronika

* A gyermekvédelmi felel6s: Babos-Békefi Lilla Zséfia ovodapedagogus

3.AZ OVODA MUKODESI RENDJE, NYITVATARTASA :

3. 1. A nevelési év rendje:

Az dvodaban a nevelési év: szeptember 1-t61 kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

* Az 6voda a fenntartd rendelkezése szerint tarthat csak zarva. Az évoda nyari zarva tartdsanak
pontos idépontjarél minden év februar 15-ig értesitjiik a sziiloket. A nyari zaras ideje alatt a
szill6k igénye alapjan az ligyeletes 6voda fogadja a gyermekeket a fenntartd jovahagyéasa
alapjan.

* A nevelési év sordn, jelentSs létszdmcesokkenés esetén, az 6vodai élet zavartalan miikidését
biztositva csoportdsszevonassal miikddhet az dvoda.

e Egy nevelési évben nevelés nélkiili munkanap maximum &t nap, amelyrél a sziiléket hét
nappal el6bb téjékoztatjuk az éves miikodési rend szerint. A nevelés nélkiili munkanapokon
nyilik lehet8ség a nevelési, munkatarsi értekezletek, szakmai, pedagdgiai napok és
tanulmanyi tapasztalatszerzés megtartasara, valamint tovabbképzésekre. Sziikség esetén
gondoskodunk a gyermekek feliigyeletérsl 6sszevont évodai csoportban.

* Az 6vodai Unnepeket, megemlékezéseket a Pedagogiai Program alapjan, az éves miikodési
rend szerint szervezziik.

Az intézmény miikddését meghatarozo dokumentum 5
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3. 2. Az 6voda nyitvatartdsi ideje: hétfotol péntekig reggel 632-t61 172 h-ig.

¢ A teljes nyitva tartas alatt a gyermekekkel 6vodapedagégus foglalkozik.

¢ Amennyiben az évoda reggel 8.00 éra elétt vagy a déluténi idészakban nem fejlesz16,
iskola — elokészité vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen
idészakokban a gyermekek feliigyeletét neveld - oktaté munkat kozvetleniil s egitd
munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.

¢ Alkalmankénti sszevonas lehetséges az 6vodapedagdgus hidnyzasa, gyerme klétszam
csokkenése, és egyéb rendkiviili ok miatt, amit az igazgat6 rendel el.

¢ Minden 6vodai csoportunk napi-, illetve heti rend altal szabalyozottan mikosdik, ,
mely segiti a gyermekek biztonsagos, kiegyenstlyozott dvodai életét, formalj a,
alakitja a koz0sségi szokasokat, szabalyokat. Az 6vodai élet / napirend, hetirend,
egész napos nevelémunka / részletes leirasa a Pedagogiai Programban talalhato.

3.3. Gyermek ovodaba érkezése és tavozdsa:

* A gyermekek zavartalan napi életének biztositasa céljabol kérjiik, hogy reggel 8 6raig,
illetve legkésébb 822 h-ig hozzak be gyermekeiket.

e A gyermeket a sziil6 a nap folyaman barmikor behozhatja az 6vodaba, illetve elviheti,
ha ezt elére egyeztette az Gvodapedagdgussal.

- délig jarok tavozasa: 1143 — 113%g;
- ebéd utan tdvozas: 1213 — 12%-ig;
- délutan tavozas: 1432 — 17%.g.

e A gyermek az 6vodaba csak sziild, vagy sziild altal megbizott személy kiséretével
¢rkezhet, ill. tdvozhat. Ha nem a sziilé kiséretében tavozik a gyermek, err61 irasban
koteles tajékoztatni az 6vonéket. Rendkiviili helyzet esetén a gyermekek jogszerl
érkezése €s tdvozasa az aktudlis intézkedése tervben meghatarozott médon torténhet,
melyrél a sziil6ket a helyben szokédsos modon tajékoztatjuk

* A gyermek felnétt kiséréje minden alkalommal az 6vonének koteles atadni, ill.
elkérni a gyermeket. Az évoda felelgssége a gyermek atvételétél a gyermek
a’ltada’lséig tart.

e Ovodank nyitva tartisa utin (tiirelmi idé 1715 az intézményben maradt
gyermeket a Csaliadok Atmeneti Otthonaba szallitjuk. (Szombathely, Paragvari
u. 86. Tel.: 06/94-501-672)

A sziil6 személyazonossaganak igazolasat kovetSen a fenti cimen 4tveheti gyermekét.
Az atadott gyermeket a Csaladok Atmeneti Otthona egy éjszakara fogadja.
Amennyiben a gyermeket masnap reggel 8 6rdig a sziilé, illetve az arra jogosult nem
veszi at, ugy a Gyermekjoléti Szolgalat eljarast kezdeményez a Gyamhatésagnal.

e A sziilok vélasa, kiilonélése esetén a gyermek atvételérdl szold mindkét sziild 4ltal
hitelesitett nyilatkozat kell a megegyezésrél. Ennek hidnyaban nem all médunkban
megtagadni egyik sziil6td] sem a gyermek 4tadasat.

* Ha a sziil6 nincs cselekvoképes éllapotban (alkoholos, drogos befolyas alatt 4ll)
ertesitjiik a gyermek legkdzelebbi hozzatartozdjat, vagy sziikség szerint a
gyermekvédelmi hatosagokat.

* Azokon az 6vodai rendezvényeken, melyeken a sziil6k is részt vesznek, a sziild
koteles a gyermeke biztonsagarél gondoskodni, és az 6voda szabalyait szigortan
betartani.

Az intézmény miikddését meghatarozé dokumentum 6
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4.AZ OVODAI FELVETEL - ATVETEL SZABALYAL,
ELJARASRENDJE, AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNE SE:

4. 1. Az ovodai felvétel rendje, jogviszony keletkezése:

* A sziild az 6vodai nevelésben torténd részvételre Jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az ©nkorményzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban. Az dvodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és madjus 20-a
koézott keriil sor. A fenntartdé az 6vodai beiratkozas idejérél, az 6vodai jogviszony
létesitésével Gsszefiiggd eljarasrol a beiratkozas elsd napjat megel6zden legaldbb 30 nappal
kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan, valamint kézlemeény vagy
hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartaséban miksdé 6voda honlapjan, ennek
hidnyaban a helyben szokasos modon.

* Az 6vodai felvétel - atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6voda koteles felvenni, atvenni
azt a gyermeket, aki életvitel szerilen az 6voda korzetében lakik Az Gvodaba felvett
gyermekek 6vodai jogviszonya a befratds napjan jon létre. A tényleges 6vodai ellatas, ide
értve az 6vodai étkeztetés igénybe vételének idépontjat az igazgatonak az dvodai felvételrsl
sz016 irasbeli értesitése hatarozza meg.

* Az 6vodaba a gyermek harmadik életévének betsltése utan vehetd fel. (Az 6voda fel veheti azt
a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott &l éven beliil betslti, feltéve,
hogy a korzetében minden harom éves gyermek felvételi kérelme teljesithetd.)

* Az 6voda hdroméves kortél a tankételezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti
fel.

* Az 6vodakételes gyermek a nevelési év elsé napjaté] koteles minimum napi 4 6raban évodai
nevelésben részt venni.

* A sziil§ gyermeke 6vodai felvételét - atvételét barmikor kérheti, a gyermekek fogadésa az
6vodai nevelési évben folyamatosan torténik.

¢ Az dvodai felvételrdl, atvételrdl az 6voda igazgatéja dont

* A napi négy érdban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, amennyiben gyermeke az
Ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles az Oktatasi Hivatalt irasban értesiteni, a
beiratkozas utolsé napjat ko vetd tizendt napon beliil.

* A napi négy 6rdban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek
szilldje, amennyiben gyermeke az évodakotelezettségét a jovében kiilfsldon teljesiti, errél
elézetesen koteles az igazgatot értesiteni.

® A sajatos nevelési igényli gyermek szakértdi vélemény alapjan az 6vodai csoportokban
integraltan kertilnek felvételre. Specialis ellatasukat utazé gyogypedagogus latja el. A BTM-
es gyerekek fejlesztésérél fejlesztépedagdgus gondoskodik.

Az 6voda igazgatdia:
e az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6 dontését irasban legkésébb a beiratkozasra
kiirt utolsé hatarnapot koveté 30. nap

Az intézmény miikdését meghatirozé dokumentum 7
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* a kérelem elutasitdsdra vonatkozd dontését hatdrozati forméban, doéntést megalapozo
indoklassal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal értesiti a sziilét.
A dontéssel kapcsolatban a sziilé 15 napon beliil az igazgatdjahoz benyujtott fellebberéssel
¢lhet.

* Az o6vodai nevelésben valé részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az évoda 1gazgatdja
a dontésrol értesiti az el6z6 6voda igazgatdjat.
A dontéssel kapcsolatban a sziilé 15 napon beliil az igazgatdjéhez benyujtott fellebbezéssel
élhet.

¢ Mindenkori csoportdsszetételeket az adott évben beiratott gyermekek életkora és létszama
hatdrozza meg. Ezért osztott, részben osztott, illetve osztatlan csoportokat szerveziink.

* Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl az igazgat6é dont a sziilék és az
Ovodapedagogusok véleményének figyelembe vételével.

Az 6vodai beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:
* A gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazolo hatésagi igazolvanyok
¢ Tarsadalombiztositasi igazolvany
* A sziil6 személyazonosité és lakcimet igazold hatsagi igazolvanya
* Az 6voda honlapjardl letslthet vagy személyesen igényelhetd adatlap kit6ltve, mindkét sziil$
altal alairva.

Kiilfoldi 4llampolgarsagi gyermekek az 6vodaban

A nem magyar allampolgar kiskoru akkor valik 6vodai ellatasra Jogosultta, illetve akkor tankételes
Magyarorszagon, ha

¢ menedékjogot kérd, menekiilt,

e a szabad mozgis és tartozkodds jogaval rendelkezd személyek beutazdsardl és
tartézkodasardl sz0l6 térvény szerint a szabad mozgds és tartdézkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

* a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarél és tartdzkodasardl széld térvény
hatdlya ald tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogéllasy, illetve a Magyar
Koztarsasag tertiletén valo tartozkodésra jogositd engedéllyel rendelkezik (BAH).

A jogszerlien tartozkodé nem magyar allampolgar akkor valik évodai ellatasra jogosultta, ha a sziils
harom hénapot meghaladé tartzkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik.
A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni kell.
Igazolni kell:
e Allampolgarsagat,
e az orszagban tartézkodas jogcimét.

A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében életvitel
szerlen lakik.

4.2. Felmentés az ovoddba jards aldl:

* Az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket a sziils targyév-dprilis 15. napjdig a
teriiletileg illetékes jarasi hivatalhoz benytjtott kérelmére alapjan felmentetheti a 4. életév
betdltéséig, tovabba kiilonds méltanylast érdemld esetben, Ujabb kérelem alapjan annak az
évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek az otodik életévét bet6lti, ha ezt a
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csaladi korilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja. Tartds
gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is
benyujthat6. Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, csak az évoda igazgatdja vagy a
védénd tovabba, tovabba tartds gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a
szerinti dltalanos jarébeteg-szakellatsban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos
fekvébeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki.

4.3. Az ovodai jogviszony megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

* Haa gyermeket a sziild kérésére masik dvoda atvette, az atvétel napjan.

¢ Ha a felmentést engedélyezd szerv a sziil§ kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodaboél
torténd kimaradasara.

e Haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési €v utolsé napjéan.

e Az 6voddba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

e Ha az o6vodai elhelyezés megsziinik, akkor a gyermeket torolni kell az 6vodai
nyilvantartasbol.

4.4. A beiskolazas rendje

A (Nkt.) 45. § (2) bekezdése alapjan:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betslti, tankotelessé
valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdédik. A sziild, sziildi kérelem
hianyaban a gyamhatésag kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild, a gyamhatdsag a kérelmet az
iskolakezdés évében januarban januar 18.-aig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. A
kérelem benydjtasanak pontos idépontjat aktualisan az Oktatési Hivatal hatirozza meg, melyrol
sziildket tajékoztatjuk.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértéi bizottsag rendelhetd ki, és a figgo
hatalya dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol. Ha a szakértdi bizottsag a
sziil6i kérelem benyujtasara nyitva 4llé hatéridé el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben t6rténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem benytjtasara nincs sziikség. Ha a gyermek
az iskolaba lépéshez szitkséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezé szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben valo részvételét, vagy a szakértdi bizottsag azért javasolja a tankotelezettség megkezdése
aloli felmentésre iranyulé kérelem benyujtdsara nyitva 4ll6 hatarid6 elétt a gyermek tovabbi egy
nevelési évig Ovodai nevelésben valo részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési igényl, vagy
beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szdmara az 6voda a
szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tdl, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez
szlikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettség elérésére iranyuld, az 6vodai nevelés idékeretébe
agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

Az adott évben tankételes korba 1ép6 gyermeket a sziil koteles beiratni a lakéhelye szerint illetékes,
valamint a sziild dontése alapjan a vélasztott iskola elsd évfolyaméara. A gyermek utoljara abban az
évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét betdlti.
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21. § A tankdtelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi

Fejlettségének allapota elérje az iskolaba lépéshez sziikséges szintet.

5.A GYERMEKRE VONATKOZO ELOIRASOK:

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vetheté al4 testi és lclki
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzé biintetésnek vagy banasmaédnak.

5.1. Gyermekek jogai:

* A nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,
Ovodai napirendjét életkordnak megfeleléen alakitsak ki. Az Svoddban
tartozkodasa idején végig 6vodapedagogus feliigyelete alatt 4ll.

e A gyermek emberi méltdsaganak ¢és személyiségének tiszteletben tartdsa
érdekében nem vethetd ald embertelen, megalazé biintetésnek, testi fenyitésnek,
zaklatasnak. A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonbéztetés
nem érheti.

» Képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelelé nevelésben részesiiljon,
kepességeit figyelembe véve a torvényben meghatirozott jogat szabadon
érvényesitse.

e Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai &nazonossagat tiszteletben kell tartani.

* A gyermek nevelése az intézmény pedagégiai programja alapjan torténik.
Biztositani kell a foglalkoz4sokon val6 részvételét.

e Allapoténak, személyes adottsdgainak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesiiljon, s a pedagogiai szakszolgalat intézményeihez forduljon segitségért.

* Csalddja anyagi helyzetét6] fiiggden téritésmentes étkezésben részesiilhet.

* A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de
rendeltetésszertien hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

3.2. A gyermekek értékelése

* A pedagogusok a gyermek értelmi, beszéd, hallas, latas, mozgasfejlddésének eredményét,

¢érzelmi, akarati tulajdonsdgait, tarsas kapcsolatainak alakuldsat, onallosaganak fokat
folyamatosan figyelemmel kisérik és irdsban rogzitik a fejlédésinapléban, az oviKréta
feliiletén.

A méré-értékelé munkank a kiilénboz6 tevékenységek soran torténé megfigyelés modszerén
alapul, amelyet fél évente végziink ¢és dokumentdlunk. Az eredményekrol
az 6vodapedagdgusok évente két alkalommal — fogadodrak és megbeszélések keretében —
tajekoztatjak a sziiloket. Sziikség esetén — a gyermek fejlédésének indokoltsaga alapjan —
egyéni fogaddora keretében tovabbi tajékoztatasra is lehetéséget biztositunk. Az oviKréta
feliiletén rogzitett értékelés megismerését a sziilék alairasukkal igazoljak.

A logopédus a nyelvi fejlettség mérésére 3 és 5 éves korban logopédiai vizsgalatot végez. A
vizsgalatok eredményével kapcsolatos tajékoztatasra fogaddorat biztosit-a sziildk szamara.
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3.3. Gyermek kitelességei:
e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.
* Tartsa meg az 6voda helyiségei és az dvoddhoz tartozd teriiletek hasznalati
rendjét.
e Orizze meg, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az dvodaban hasznall
jatékokat, eszkozoket.

5.4. Gyermek mulasztasa:

A gyermek tavolmaradasat és okat a sziilonek be kell jelenteni.
A bejelentés naponta 9%-ig telefonon, e-mailben vagy személyesen torténhet.

Fert6z6 megbetegedés esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell, a tovabbi megbetegedések
megelzése érdekében. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem
latogathatja az 6vodat. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tébbi
gyermektd] val6 elkiilonitésrol s a lehetd legrévidebb idén beliil értesiti a gyermek szileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az 6vodat, részt vehet a
tevékenységekben, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miait
bekovetkezett tavollét pontos idStartamat is. Az orvosi igazolds az oviKréta rendszerében
automatikusan megjelenik.

A gyermek tavollétét is igazolni kell.

Az alabbi esetekben tekinthetd a hidnyzas igazoltnak:

¢ agyermek beteg volt, és azt orvos igazolta,

e a gyermek a sziil6 irdsbeli kérelmére engedélyt kapott a tavolmaradasra, melyre az
intézmény altal meghatarozott formanyomtatvany 4ll rendelkezésre / 4.SZ. Melléklet:
Téavolmaradés engedélyének kérelme /

* a gyermek, a tanulé hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

* asziild elézetesen személyesen, e-mailben vagy telefonon bejelentette a hianyzast;

* A nyari id8szak idejére benyujtott sziiléi tAvolmaradasi igényt az intézmény igazgatoja
id6korlat nélkiil engedélyezheti.

* agyermek ideiglenes 6vodai elhelyezését 49.§(2b) bekezdés szerinti igazolassal igazolja.

A gyermek hianyzésat kovetden, a hidnyzéas igazolasat, betegség esetén, elsd napon, egyéb
esetekben legkés6bb 2 napon beliil kell benyujtani az intézménybe.

Az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket kételes a sziilé minimum napi négy
oraban 6vodai nevelésben részesiteni.

Ha a gyermek tdvolmaraddsat a sziil nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

* Haa gyermek az 6vodabol egy nevelési évben igazolatlanul 5 napnal tébbet van tavol, az
6voda igazgatdja értesiti az Gvodas gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes-csalad-
¢s gyermekjoléti kbzpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.
Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevonasaval intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okénak feltirasara figyelemmel meghatérozza a gyermeket veszélyeztetd és
az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, melyek a
gyermek érdekeit szolgaljak.
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e Haa gyermek az 6vodabol egy nevelési évben igazolatlanul 11 napnal tébbet van tavol, az
ovoda igazgatdja a mulasztisrol tajékoztatja az 4ltalanos szabalysériési hatosagot.

¢  Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az dvoda
igazgatéja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esctén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

5.5. Balesetmegelozéssel kapcsolatos védo-ove elGirdsok:

A gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozé eldirasokat, a foglalkozasokkal
egyutt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartisformat a gyermekek életkoranak
megfelelden ismerteti az 6voda. Az intézmény vezetdinek, pedagégusainak, mas alkalmazottainak
feladatait a gyermekbalesetek megelézésében és baleset esetén a munkavédelmi szabalyzat, illetve az
eljarasrend (Eljarasrend évodai gyermekbalesetek esetén a — Hazirend 1. sz. melléklet) tartalmazza.
A gyermekek egészségének és testi épségének védelme, a balesetek megelézése valamennyi
dolgozoéra nézve kotelez6.

Balesetet szenvedett gyermek szallitdsa, a sziikséges intézkedések megtétele, az igazgato

és a sziilok felé torténé informaciéadas az 6vodapedagégus felelossége.

A gyermekbalesetek esetén intézkedni kell:

a sériiltet azonnal els6segélyben kell részesiteni,

gondoskodni kell a menték hivasarol,

a sériilés tényérdl és koriilményérdl az igazgat6 és a sziildk értesitése,
a balesetrd] el6irt dokumentalast kell vezetni.

Az ékszerekért és viselésiikbol eredé balesetekért nem vallalunk felelosséget.
Ovodinkban a fokozott balesetveszély miatt tilos a gyiirii, nyaklanc hasznalata.
Kérjiik, ellenérizzék, hogy gyermekeik a testi épséget veszélyezteté tirgyakat ne
hozzanak az 6vodaba!

Az o6vodai tevékenységekhez, foglalkozasokhoz sziikséges eszkdziket, szerszamokat
(pl. oll6, tii, stb.) az udvari jatékeszkozoket, tornaszereket csak az 6vénd Gtmutatésa
szerint €s felligyelete alatt hasznalnak a gyermekek.

Egymas €s sajat testi épségét veszélyeztetd tevékenységet az dvodaban nem végeznek.
A gyermekek érdekében - balesetek elkeriilése miatt — az 6voda udvaran és éptiletében
csak 6vond feliigyelete mellett tartézkodnak a gyermekek, ezért kérjiik a sziil6ket,
hogy hosszabb beszélgetésekkel ne zavarjak az 6vondket.

A gyermek balesetek megelozése érdekében az udvaron délutan is csak
6vodapedagogus feliigyelete mellett tartézkodhatnak a gyermekek. Az udvari
szokasok, szabélyok betartdsa/betartatdséra fokozottan tigyelni kell ekkor is. A
balesetvesz€ly elkeriilése €s az atlathatosag érdekében az Gvoda jatszoteriiletén csak
addig tartézkodjanak a sziilok, amig elkdszonnek.

Kérjiik, hogy a sziilék a csoportszobakban — sziiléi értekezletek, a nyilvanos tinnepek,
¢s a nyilt napok kivételével ne tartozkodjanak utcai labbeliben, mert a gyermekek
nagyrészt a padlon tevékenykednek. Latogatok és sziilék a csoportszobaba csak az
igazgatd, - akadalyoztatisa esetén - helyettese engedélyével mehetnek be.
Egészségligyi okokbdl a gyermekmosdokba tilos belépni.
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e A gyermek 6vodai elhelyezése alatt okozott karért a vétkességre vald tekintet nélkiil
teljes mértékben az dvoda villalja a feleldsséget.

e Allatot az intézmény teriiletére behozni tilos!

e Az d6voda teriiletén, épiiletében, udvarin az ovodatél 5 méteres kirzeten beliil
dohdnyozni ¢és szeszesitalt fogyasztani tilos!

o Allatot az intézmény teriiletére behozni tilos!

Az intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkézei és az 6vodahoz tartozé teriiletek
hasznalatinak rendje
rendje

e Kéyjiik, hogy a sziilok a csoportszobakban — sziil6i értekezletek, a nyilvanos iinnepek, és
kozos rendezvények kivételével ne tartozkodjanak utcai Idbbeliben, mert a gyermekek
nagyreszt a padlon tevékenykednek. Latogatok és sziilk a csoportszobaba csak az igazgato,
akadalyoztatasa esetén helyettese engedélyével mehetnek be. Higiéniai okokbdl a
gyermekmosddkba tiles belépni.

* A gyermek 6vodai elhelyezése alatt okozott karért a vétkességre valé tekintet nélkiil teljes
mértékben az 6voda vallalja a felelosséget.

» A gyermekek biztonsiga érdekében a bejarati kapun 1évé biztonsagi zarat bejovetelkor és
tavozaskor mindig csukjék le, ezzel megel6zve, hogy a gyermekek utcara juthassanak.

* Az 6voda helyiségeit, eszk6zeit més, nem oktatdsi-nevelési célra dtengedni csak a gyermekek
tavollétében lehet.

* A sziil8k gyermekiik 4tvétele utdn az intézmény udvarat jatsz6térnek ne hasznaljak, és kérjiik,
ne tartézkodjanak tovabb az intézmény teriiletén, mert a csoportokat feliigyels
Ovodapedagdgusok nem tudjak kell6képpen atlatni a jatsz6 gyermekek sokasagat.

e Hirdetés, szérdlap az dvoda falinjsagjaira csak az igazgaté engedélyével keriilhet ki.

* Az dvoda teriiletén, épiiletében, udvaran és az 6voda bejaratatél 5 méteren beliil
dohanyozni és szeszesitalt fogyasztani tilos!

5. 7. A rendszeres egészségiigyi elldtds formdi és rendje:

e Véddnd ellendrzi az dvodaban a személyi higiénét, vizsgalja a kdrnyezet és az étkezés
koriilményeit €s bekapcsolodik az egészségfejlesztésbe. Kapesolatot tart a sziilokkel és a
teriiletileg illetékes védénokkel

* Az dvodaban orvosi vizsgalatra csak jarvany, vagy rendkiviili helyzet esetén keriil sor.

o Kérjiik a sziloket, hogy a fejtetvesség megel6zésérdl, a sziirdvizsgalatokrol, a kezelés
modjarol, a kiszlrt esetekkel kapcsolatos eljards rendjérdl vald tdjékoztatas alapjan
jarjanak el.

o FEvente egy alkalommal biztositjuk a tankételezettek szdméra, hogy fogaszati
szlir6vizsgalaton vegyenek részt.

1-es tipusa diabétesszel é16 gyermekek ellatasinak specilis eljarasrendje:
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Intézményiinkben a sziilé kérelme alapjan biztositjuk az 1-es tipust diabétesszel ¢16 gyermekek
cllatasat. A székhely 6vodaban és a telephely dvoddban is a megfeleld tovabbképzést végrett
kozalkalmazottak biztositjak az ellatést.

Az ellatashoz sziikséges tantsitvany az Oktatasi Hivatal altal szervezett tovabbképzésen szerezhetd
meg. A képzés soran a feladatra kijeldlt dolgozok a sziikséges elméleti ismereteken 10l clsajatitottak
a vércukorszint mérését és az inzulin beadasanak modjat. A gyermek/ek ellatasat szakorvosi cldiras
szerint végzik.

A gyermek szakszeri elldtdsan tul a sziil6 a 328/2011. kormanyrendelet alapjan igényeclheti a diélas
étrend biztositdsat. A diétas étkezés a sziild irasbeli nyilatkozata alapjan az intézménybe bevitt, vagy
a szil6 altal az intézménybe rendelt étel intézményben torténd elfogyasztasanak lehetdvé tételével is
biztosithaté. Ez esetben biztositjuk a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld feltételeit a
hatalyos jogszabalyok és szakmai el6irdsok betartdsaval.

Az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermekek elldtdsi folyamata az intézményben:
-sziil6i kérelem benyujtasa mellékelt szakorvosi javaslattal

-sziil61 nyilatkozat diétas étrend biztositasarol

-a gyermek csoporthoz rendelése megfelelé szakember jelenlétével

-diétas étrend biztositasa sziil6i nyilatkozat alapjan

-a gyermek rendszeres vércukorszint mérése szakorvosi eléirds szerint

-az ellatashoz szikkséges eszkozok, gyogyszerek megfeleld tarolasa

-az eldirt id6kozonként szitkséges mennyiségii inzulin beadasa

-megfeleld, eldiras szerinti idében torténé étkezés biztositasa
-kapcsolattartds, egyiittmiikddés a sziilével, szakemberekkel

A cukorbeteg gyermek, napi rutinjdnak része a rendszeres vércukorszint mérés, valamint az
¢étkezések, az inzulin és a tevékenységek beosztisa. Ezért minden esetben biztositjuk:

-a vércukorszint ellenérzését barmikor

-a hipoglikémia kezelését azonnali cukorbevitellel

-a sziikséges inzulin bead4sat barmikor

-a sziikséges szénhidratmennyiség elfogyasztasat

-a gyermek az étkezéseit a megfelelé idépontban fogyaszthassa el, és legyen ra elég ideje

-barmikor, korlatozasok nélkiil ihasson vizet és hasznalhassa a mosdét

-teljes korlien részt vehessen a mozgas foglalkozasokon és egyéb elfoglaltsagokban, kirandulasokon.

A cukorbetegség sikeres menedzseléséhez egyiitt kell miikddnie a gyermeknek, a
szliléknek/torvényes képviseldnek, a gyermeket gondozéd egészségligyi szakembereknek és az
intézmény minden dolgozojanak.

A program részeként sziikséges tovdbbd:

-megallapodni a vészhelyzeti eljarasokban, tervet késziteni a sziilékkel és a gyermeket ellato
egeszseégligyi dolgozdkkal (kommunikécié modja, elérhetéségek biztositasa)

-meg kell allapodni az intézményben kijeldlt (tanusitvanyt szerzett) dolgozéval, hogy mit kell tennie
-egyéni cselekvési tervet kell késziteni a magas és az alacsony vércukorszinttel jéré epizodok
kezelésére, beleértve a megfeleld elldtast, a sziikséges ételeket és az inzulinbeadast.

-dokumentalni kell a gyermek 4ltal hasznalt inzulin tipusat és mennyiségét és azt, hogy mikor kell
beadni

Az intézmény milkédését meghatarozé dokumentum 14



Szombathelyi JATEKSZIGET Ovoda Hazirend
Szombathely, Gydzelem u. 1/a OM : 036477

Stiilo/torvényes képviseld feladata:

-gondoskodik az eszk6zokrdl és az inzulinrél, amelyek sziikségesek a gyermek ellatasahoz

-megadja a vészhelyzeti elérhetoségeket, amelyeket varatlan helyzetekben hasznalni lehet

-megadja a gyermek étkezési rendjét

- Jelzi az 6vodanak, ha valtozik az ellatasi terv

-megtanitja a gyermeknek, hogy széljon barmelyik dolgozénak, ha rosszul érzi magat

-gondoskodik arrél, hogy a gyermeknél mindig legyen kéznél (a csoportban dolgozéd felndtinek
atadva) gyorsan felszivodé szénhidrat arra az esetre, ha leesne a vércukorszintje

Az intézmény feladata:

-egyeztet a sziilékkel/térvényes képvisel6vel az ellatasi tervvel kapesolatban
-egyeztet a gyermek napirendjérdl

-megallapodik arrdl, hogy milyen esetben kell értesiteni a sziilét/torv. képvisel6t
-gondoskodik a gyermek allandé feliigyeletérsl

Eljaras diabéteszes gyermek esetleges rosszulléte esetén
Diabéteszes rosszullét felléphet, ha:
1. a vércukorszint hirtelen leesik (hipoglikémia)

Jellemzd tlinetek:

hideg verejtek, sapadtsag, remegés, fejfajas, szédiilés, homalyos latas, gyengeség, faradtsag,
¢hségérzet, szapora pulzus, izgatott 4llapot, hanyinger, tudatzavar, szorongas, ingerlékenység.

Okai lehetnek:

ha a beteg az inzulin beadasa utdn nem étkezett, késén étkezett, tal sok inzulin van a szervezetben,
tal kevés szénhidratot fogyasztott, kimerité testmozgast végzett, rossz helyre, pl. izomba kapta az
inzulint, ahonnan gyorsabban szivédik fel.

Kezelése:

-meg kell mérni a gyermek vércukorszintjét

-gondoskodni kell réla, hogy fogyasszon valamilyen gyorsan felszivédé szénhidratot tartalmazé
élelmiszert

-15 perc elteltével Gjra meg kell mérni a vércukorszintet

-amennyiben tovébbra is alacsony a vércukorszintje, meg kell ismételni a kezelést (4-5 szem
sz6l6cukor, 1-2 dl gyiimélcslé, vagy mas cukros ital)

-€rtesiteni kell a sziiléket, hogy a gyermeknek leesett a vércukorszintje, amig az 6vodaban volt
-eszméletvesztés esetén azonnal orvosi segitséget kell kérni és értesiteni kell a gyermek csaladjat

-a gyermek felligyeletét a hipoglikémias epizod teljes idétartama alatt biztositani kell!

-tilos az eszméletlen gyermeket etetni vagy itatni!

Hipoglikémids enyhe tiinetek esetén szélécukor juttatdsa a szervezetbe, erésebb tiinet esetén
Glukagon injekcié alkalmazasa (Az injekci6é csak akkor alkalmazhaté, ha azt szakorvos elbirja, a
sziil6 rendelkezésre bocsajtja. Az injekcid szakszeril tarolasa az intézmény feladata.)

2. ha magas vércukorszint (hiperglikémia):

Tiinetek:
erbs szomjusag, gyakori vizelés, ingerlékenység, hasfajas

Az intézmény miikddését meghatarozé dokumentum 15
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Ckai:

til kevés a szervezetben az inzulin, tul sok szénhiratot fogyasztott a gyermek, betegség (pl.
megfazas, influenza), egyéb stressz, szorongés (pl. csaladi problémak)

Leendbk magas vércukorszint esetén:

~igyon sok folyadékot, nehogy kiszaradjon, majd meg kell mérni a vércukorszintjét

-kb. 1 6ra mulva meg kell ismételni a mérést

-ha a vércukorszintje nagyon magas (15mmol/l feletti), értesiteni kell a gyermek sziileit ill. a
védonét, akik tovabbi orvosi segitséget kérhetnek

-extrém magas vércukorszint esetén ment6t kell hivni!

Amennyiben a magas vércukorszint t6bb napon keresztiil eléfordul, értesiteni kell a sziilSket és a
gyermek kezelGorvosat.

3. a vércukorszint hirtelen felmegy (ketoaciddzis)

Jellemzd tiinetek:

acetonszagu lehelet, hanyas, kipirult arc, beesett szem, széraz, lepedékes nyelv, szapora 1égzés. Ez a
folyamat nem egyik pillanatrél a masikra kovetkezik be, tehat, ha az elején beavatkozunk, a beteg
nem kertil sulyos allapotba.

Legfontosabb feladat, hogy a tiineteket észleljiik, felismerjik. A tiinetek észlelését kovetden elsé
feladat a gyermek eltdvolitdsa a gyermekcsoportbdl, a vércukorszint mérése és az eredménynek
megfeleld eljarés.

A ketoacidézis megel6zése a normalis inzulin-cukor bevitelével lehetséges. Minden esetben kapja
meg a gyermek az inzulinjét és tartsuk be az eldirt diétat. Az inzulin szakszerii taroldsa az intézmény
feladata, el6iras szerinti adagolasat tovabbképzésen részt vett szakember végezheti.

Testmozgassal kapcsolatos tudnivalék:

-a testmozgas idStartama ¢€s intenzitdsa befolyasolja a vércukorszintet

-a vércukorszint leesésének elkeriilése érdekében sziikség lehet arra, hogy a gyermek sportolas elétt,
alatt és utan egyen valamit

sportolds el6tt ellendrizni kell a vércukorszintjét

-a testmozgas kiemelt szerepet jatszik a cukorbetegség kezelésében, néhany feltétel betartdsa mellett
azonban a gyermek minden 6vodai tevékenységben részt vehet.

5.8. Gyermekvédelemmel kapcsolatos tevékenység:

Gyermekvédelmiink a gyermek testi, szellemi, erkolcsi, anyagi érdekeit elémozdito szocialis,
jogi, egészségiigyi, pedagégiai intézkedések dsszessége.

A gyermekvédelmi felel8s feladatait mindig a hatélyban 1év6 rendelet hatédrozza meg.
A konkrét helyi feladatokat a mindenkori nevelési év elején elkészitett gyermekvédelmi munkatery
tartalmazza (éves munkaterv melléklete).
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Ezek szerint:

» aveszélyeztetett gyermek, otthoni és csaladi kdrnyezetének megismerésc,

e gyermekbantalmazas, vagy egyéb pedagdgiai eszkozokkel meg nem sziintethetd
veszélyeztetd tényezé megléte esetén kezdeményezni, hogy az évoda igazgatdja
€rtesitse a Gyermekjoléti Szolgalatot,

e a gyermekvédelmi feladatokat ellaté fontosabb intézmények  cimének,
telefonszamadnak jo6l lathato helyen valo kozzététele,

* a Gyermekjoléti Szolgalat felkérésére a gyermekvédelmi felelss esetmegbeszélésen
valé részvétele.

Gyermekvédelmi tevékenységiink célja prevencio, megelézés.
Feladataink:

o Figyelemmel kisérjiik a gyermekek védelmérél szolo torvény moédositasaval jard
feladatokat, tennivalokat.

e A gyermekvédelmi torvénynek megfelelden alapvetd célkitiizéseink, hogy
segitsiik a csaladi kdrnyezetben val6 nevelést, a gyermekek csaladi koérnyezetben
valé megtartasat.

Ennek érdekében a gyermeket veszélyeztetd koriilmények feltardsa és
megsziintetése soran intézkedésiink egyiitt jar a csaldd védelmével, a csalad
,egylitt tartasaval”.

* Intézkedéseink kizardlagosan pedagégiai célu fegyelmezé eljarasok, tiszteletben
tartva a gyermekek és sziilok jogait.

* A szocidlis hatranyok kikiiszbolése érdekében kiilsé segitséget kériink a Palos
Karoly Szocidlis Szolgaltato Kozpont és Gyermekjoléti Szolgalattdl, és az
Onkormdnyzat Egészségiigyi és Intézményi Irodajatél.

* A sajatos nevelési igényli gyermek hatranyainak csokkentése érdekében a Nyugat-
magyarorszagi Egyetem Savaria Egyetemi Kozpont regiondlis Pedagégiai
Szolgaltato és Kutaté Kozpont Pedagogiai Szakszolgalatdhoz —fordulunk
segitségért.

Gyermekvédelmi munka, helyi hdlézat, feladatrendszer megtervezése, megszervezése:
e Adminisztracios feladatok ellatasa.
Védo6-0vo hélodzattal rendszeres kapcsolattartas.
Sziilével vald szoros egylittmikddés.
Felsobb iranyitassal valo egyiittmiikédés.
Uj pedagbgiai, szocioldgiai, pszicholdgiai ismeretek megszerzése, tovabbadasa.
Anyagi lehetéségek feltardsaban, megteremtésében valé segitségadas.
Erkolesi lehetéségek, biztonsag megteremtésének érdekében valo egyiittmiikodés.

5.9. A gyermekek jutalmazdsdnak elvei és formdi

Formai:
¢ pozitiv meger8sités (metakommunikécio, kommunikacio)
e szébeli €s irdsbeli dicséret (emléklap, oklevél)
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* Mindannyiszor figyelembe vessziik a gyermek 6nmagéahoz képest valo teljesitését
erbfeszitését.

* Nem az elért teljesitményt, hanem a bele fektetett energiat ismerjiik el, vigyazva arra,
hogy &nértékelésében senki ne sériiljon.

* A jutalmazés eszmei formaja mindennapi ¢letiinkben naponta jelen levd nevelési
modszer. Tobbféle formaja van verbalis és nonverbalis egyarant.

e Tekintetvaltas, elismerd mosoly, érintés, simogatas, dicséret, buzditas, elismerés mind
a gyermeki viselkedés pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak

5.10. A gyermekre vonatkozo fegyelmezd intézkedések elvei és formidi

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, mint legfébb dokumentum kimondja: az dvodai
nevelés feladata az érzelmi nevelés és a szocializdcid biztositasa. Az 6vodas kord gyermekek
jellemz6 sajdtossaga a magatartas érzelmi vezéreltsége.

A szocializacié szempontjabol kiillonds jelentségli a kozos élményekre épiild kozos
tevékenységek gyakorlasa.

Az 6vodai €letet gy szervezziik, hogy a gyermek erkolesi tulajdonsagai /az egyiittérzés, a
segitdkészség, az onzetlenség, a figyelmesség/ és az akarati tulajdonsagai: /6nallosag, onfegyelem,
kitartés, feladattudat, szabalytudat/ kialakulasat el6segitsiik.

A gyermeki magatartds alakuldsa szempontjabol modell értékii a felnétt személyek- sziilok,
6vodapedagdgusok, nevelést segitd személyek - viselkedése.

A sziild egytittmlkodését, segitségét kérjiik, a tapasztalt probléma megoldasa érdekében.

A gyermeket €r6 negativ kornyezeti hatasok azonban idénként hibas viselkedési programokat is
beinditanak.

A hibas viselkedési programok megel8zése:

» A hibas viselkedési programok olyan magatartaszavarok, amelyek egymas meg nem
¢értésébdl, antiszocialis viselkedésmodokbol fakadnak, és a cselekvét idegrendszeri
fesziiltségben tartjak.

* Legf6bb megnyilvanulasai a gyermeki félelem, harag és az agresszio.

e A félelem, a szorongds szamos vegetativ tiinetet kivélthat, mely testi tiinetekben és
viselkedéstorzulasban is megjelenhet. Az dvodéban ezért félelemmentes légkort biztositanunk
¢s igyeksziink megismerni és feloldani a szorongés okat.

* Az agressziv viselkedést konnyebb megel8zni, mint megsziintetni. Kivalté oka a kudarc. Az
agresszié megel8zését a kudarc megelézésével valésitjuk meg. Arra toreksziink, hogy a
gyermek tevékenységeiben sikerélményhez jusson. Minél t5bb tilalommal, utasitassal talalja
szembe magat a gyermek, anndl gyakoribb az agresszi6.

Nevelési feladatunk, hogy az antiszocidlis irdnybél a tarsakat segitd, érdekeiket védé iranyba

forditsuk a gyermeket. Erre alkalmas tevékenységek: a kozosségért vallalt megbizatasok, jatékos
vetélkeddk, testneveléshez kapcsolddd erddsszemérések.

5.11. A gyermekek rendszeres tajékoztatisinak rendje és formdi

* Az Ovodéaba jaré gyermeket személyes, szébeli kozléssel tajékoztatjuk az Oket érintd
kerdesekrol. Ezek elsésorban a napi programokhoz kapcsolédnak.
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* Nagyobb eseményekrdl val6 tajékoztatasnak - tinnep, kirandulds, sziinet, vendégek, latogatok
¢rkezése, gyermeknapi program, szinhézlatogatas, uj gyermek érkezése - altaliban az
eseményt megel6z6 héten keriil sor.

» Tavlatokat az évente rendszeresen ismétlddé események kapcsan allitunk fel az ovodai
el6rehaladéssal, csoportvéltassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.

5.12. A gyermekek rendszeres tijékoztatisinak rendje és formdi

e Az 6voddba jaré gyermeket személyes, szébeli kozléssel tajékoztatjuk az 6ket érintd
kérdésekrol. Ezek elsésorban a napi programokhoz kapcsolédnak.

* Nagyobb eseményekrdl valo tajékoztatdsnak - iinnep, kirandulas, sziinet, wvendégek,
latogatok érkezése, gyermeknapi program, szinhazlatogatds, Uj gyermek érkezése -
altalaban az eseményt megel6z6 héten keriil sor.

*  Tavlatokat az évente rendszeresen ismétlddé események kapcsan allitunk fel az ovodai
el6rehaladéssal, csoportvaltassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.

5.13. Ov6-védd eléirdsok, egészségvédelem

o Egészségre vonatkozo6 szabalyok

Az 6vodiban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, gyogyszert, laz- vagy
kohogéscsillapitot szedd, még labadozé gyermekek bevétele az vodaba a gyermek biztonsdgos
gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében tilos. Ilyen esetben az
ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadésa! Amennyiben a sziilé 16bbszori
felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti,
ezért koteles az intézmény igazgatdja a gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vodapedagdgusok figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben szenved, illetve epylepsiéra, veszélyes allergidra, lazgoresre stb.
hajlamos.

Az 6vodiban megbetegedd, lizas gyermeket az 6vonoé értesitését kovetéen a sziil§
kaoteles a legrovidebb idén beliil elvinni. Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt 4116 gyermek az
6vodat nem latogathatja. Gyégyszert a sziilé az 6vonének nem adhat 4t gyermeke
gyogykezelésére, kivéve, ha gyermek 4llandé gydgykezelés alatt 4l (pl. krupp, asztma,
cukorbetegség...). Ebben az esetben is csak eredeti csomagolasban, névvel és orvosi utasitassal
ellatva.

* Fert6zd betegség (pl. rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, TBC, tetl, riih)
esetén kérjiik a sziiloket, hogy a tovabbi megbetegedések megelézése érdekében jelezzenek.
o Fejtetvesség esetén a sziilének nyilatkoznia kell a kezelés elvégzésérdl (,,Sziilbi
nyilatkozat a fejtetves gyermek kezelésér6l” — ilyen nyilatkozat a csoportok
6vodapedagogusaitdl kérhetd.)

5.14. A gyermekek biztonsdgdanak és védelmének biztositdsa az évodiban
e Bevezetés

Az ovoda els6dleges céljai kozé tartozik a gyermekek biztonsaginak és védelmének biztositisa
minden koriilmények kézott. Ennek érdekében az intézmény kiemelt figyelmet fordit a gyermekek
folyamatos feliigyeletére, a megfelelé biztonsagi intézkedések betartdsara, valamint a gyermekek
érkezésének €s tavozasanak biztonsagos megszervezésére. Az dvodaba érkezéskor és tavozaskor a
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gyermekek kizéardlag a sziilok, gondviseldk vagy az altaluk meghatalmazott személyek kiséretében
Iéphetnek be, illetve hagyhatjék el az intézményt, ezzel is biztositva testi épségiliket és védelmiiket.

® Az ajtok és kapuk zirva tartisa

> Az intézmény teriiletén tartézkodd gyermekek biztonsaga érdekében minden bejarati
ajtot ¢s kaput zarva kell tartani. Ezek kizarélag az 6voda dolgozoi, illetve a sziilék altal
nyithatok.
Az 6voda bejératait €s kapuit biztonsagi zérakkal kell ellatni, amelyek megakadalyozzak,
hogy a gyermekek feliigyelet nélkiil elhagyjik az intézmény teriiletét.
Az ajtok és kapuk minden egyes nyitasakor és zarasakor biztositani kell azok megleleld
zar6dasat, valamint azt, hogy a zérakhoz csak az arra jogosult személyek térjenek hozza.
Kiemelten fontos, hogy mindenki meggyéz6djon az ajtok és kapuk bi ztonsdgos
bezéarasarol.
Az intézményi €s személyi vagyonvédelem érdekében a bejarati ajtét 9:00 és 14:30
kozott zarva kell tartani.

» Az 6voda teriiletén tartézkodd csalddtagok és latogatok kotelesek betartani és betartatni

az intézmény szabalyait.

e A gyermekek feliigyelete

Y VYV Vv

Y

Az §voda teljes nyitvatartdsi ideje alatt minden gyermek szaméara folyamatos feliigyeletet kell
biztositani. Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a gyermekek ne hagyhassak el az intézmény
tertiletét feliigyelet nélkiil.

» Az udvarrél az épiiletbe valo belépés kizarolag 6vodai dolgozo feliigyelete mellett
torténhet. Az udvaron tartdzkod6 gyermekek csak a kint tartdzkodd pedagogusok
engedélyével és iranyitasaval léphetnek be az épiiletbe.

> A gyermekek nem tartozkodhatnak feliigyelet nélkiil az épiilet kiilonbdz6 helyiségeiben,
igy példaul a mosddban, az olt6z6ben vagy mas zart térben. Minden esetben
gondoskodni kell arrél, hogy a gyermekek ezekbe a helyiségekbe csak 6vodai dolgozo
feligyelete mellett léphessenek be, ezzel megeldzve a baleseteket és biztositva a
gyermekek biztonsagat.

. ()vodapedagégusok, ovodai dolgozok felelgssége

> Minden 6vodai dolgozd koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a gyermekek
biztonsagat az 6vodai élet teljes iddtartama alatt. A gyermekek testi épségét és
biztonsagat minden korillmények kozott biztositani kell.
» Amennyiben barmilyen veszélyhelyzetet észlelnek, haladéktalanul kotelesek intézkedni a
gyermekek védelme érdekében.
» Az 6vodapedagdgusoknak kiemelt figyelmet kell forditaniuk arra, hogy a rajuk bizott
gyermekek biztonsagban legyenek minden 6vodai tevékenység soran.
> A gyermekekkel életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleld médon kell ismertetni
az Ov0-védd elbirasokat. Az ismertetés tényét és tartalmat a csoportnapléban
dokumentalni kell.
Az ismertetés soran ki kell térni az alabbiakra:
" az egészségiik és testi épségiik védelmét szolgald elbirasok,
* a tevékenységek, foglalkozasok, sétdk és kiranduldsok soran eléforduld
veszélyforrasok és azok elkeriilésének moédjai,
= az elvart magatartasformék és ezek megerésitésének fontossaga.
»> Az 6v6-védo elbirasok ismertetése és betartatdsa kiilondsen fontos az alabbi esetekben:
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* az ¢voda udvaran valo tartozkodas,

* utcai kdzlekedés és kiranduldsok soran,

= kozlekedési eszk6zok hasznalata elétt (pl. kirandulasok alkalmaval),

* rendezvényeken és egyéb kiilsé programokon vald részvétel esetén.
Az 6vodai dolgozoknak és pedagogusoknak kiemelt feleléssége van abban, hogy a fenti szabalyokat
maradektalanul betartsak, ezzel biztositva a gyermekek biztonsagat és jolétét.
Ha a gyermekcsoport elhagyja az 6voda teriiletét, a csoport évodapedagdgusa koteles értesiteni az
igazgatot vagy helyettesét a célallomasrol és a visszaérkezés varhatod idépontjarol. Az induléds csak
akkor lehetséges, ha megfelelé szamu kisérd biztositott!
Amennyiben a gyermekcsoport hosszabb idére elhagyja az 6voda teriiletét — példaul
szinhazlatogatas, uszodai foglalkozas, korcsolyazas, kirandulas stb. céljabol —, utaslista készitése
kdtelez6. Ez a kotelezettség kiterjed a gyalogos kézlekedésre is, amennyiben a csoport az intézmény
kozvetlen kérnyezetén tilra tdvozik. Az utaslistinak tartalmaznia kell a gyermekek és a kisérd
feln6ttek adatait, beleértve a datumot, az iti célt, a résztvevdk nevét, sziiletési datumat, TA J-szamat,
valamint a sziil6k nevét és elérhetdségét. Amennyiben valamely személy nem vesz részt a
programon, azt egyértelmiien jelezni kell a listan, példaul a nevének 4thuzasaval, a , hianyzik”
megjeldléssel és alairassal.

e Sziil6i kotelezettségek és felelosségek az 6vodaban

A sziilok is fontos szerepet jatszanak abban, hogy biztositsdk a gyermekek biztonsagat a Hazirend
betartdsaval.

> A sziilok kotelesek gondoskodni arrél, hogy az 6voda teriiletére torténéd be — és kilépéskor az
ajtokat megfelelden bezarjak. Kérjiik, hogy minden belépés alkalmaval ligyeljenek az ajtok
zarddasara, és ne hagyjak azokat nyitva.

> A szillbk nem tanithatjdk meg gyermekeiknek az ajtok vagy biztonsdgi zarak nyitasanak
modjat annak érdekében, hogy elkeriiljék a gyermekek 6nallé tdvozasat az intézménybol.

> A szillok kételesek meggy6zédni arrél, hogy az ajtok és kapuk megfeleléen és biztonsagosan
zarva vannak, amikor gyermekiiket az Gvodaba érkezéskor atadjék, illetve tavozaskor
elviszik.

» A sziilék kotelesek az ¢voda Hézirendjében meghatarozott szabalyokat betartani, kiilénds
tekintettel az érkezés és tavozas rendjére, valamint az intézmény nyitvatartési idejére.

» Amennyiben a gyermeket nem a sziill§, hanem més személy viszi el az évodabol, arrol az
ovodat eldzetesen tdjékoztatni kell. A szilld koteles szoban vagy irasban jelezni ezt a
valtozast, €s biztositani az atvevd személy megfeleld azonositasat.

» A gyermek O6vodéba érkezésekor a sziild koteles atoltoztetés utan a gyermeket az
ovodapedagogusnak atadni.

» A gyermek nem érkezhet egyediil az 6vodéaba, még az intézmény kapujatél sem.

> Amennyiben a gyermek délutani udvari tartdzkodas soran tartzkodik az évoda tertiletén, a
sziil§ koteles odamenni az 6vodapedagégushoz, dtvenni a gyermeket, és csak ezt kovetden
hagyhatjak el az intézményt.

» A szilb felel6ssége, hogy amint a gyermeket az 6vodapedagogustol atvette, teljes mértékben
gondoskodjon annak testi épségérél, fiiggetlentil attél, hogy még az dvoda teriiletén beliil
tartézkodik-e.

» A gyermekek biztonsaga érdekében kérjiik a sziiloket, hogy a gyermek atvétele utan az 6voda
udvarat ne hasznaljék jatsz6téri tevékenységre.
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Kérjik a sziil8ket, hogy a fentieket figyelembe véve miikodjenek egylitt az 6vodaval a gycrmekek
biztonsaganak és jolétének érdekében.
e A szabalyok ellen6rzése és betartasa

» Az 6vodai dolgozok kételesek minden reggel és a nap folyaman ellendrizni a gyermekek
jelenlétét.

> Rendszeres oktatasokat és gyakorlatokat kell tartani a gyermekek biztonsaga ¢rdekében.

> A dolgozoknak évente kotelezd biztonsagi képzésen kell részt venniiik.

o Kovetkezmények

> A hazirend megszegése esetén az intézmény a megfeleld fegyelmi intézkedéseket
alkalmazza, beleértve az érintett dolgozok feleldsségre vondsat.

> Az eljarasok be nem tartésa esetén figyelmeztetés, irasbeli feleldsségre vonas léphet
életbe.

> A stlyos fegyelmi vétségeket az 6vodaigazgaté és a fenntartd vizsgalja ki.

E protokoll célja a gyermekek biztonsaganak és jolétének megSrzése, valamint a sziildk &s dolgozdk
kozotti egytittmiikodés erdsitése. Kérjiik, hogy minden érintett személy tartsa be a fenti szabalyokat
¢s eldirasokat!

6.AZ OVODABA JARASHOZ SZUKSEGES ES NEM SZUKSEGES
TARGYAK, ESZKOZOK SZABALYOZASA: :

6.1. A gyermek ruhdzata az ovoddban:

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilei. A gyermekek oltoztetése a varhat6 napi
idéjaras szerint torténjék. Az dvodapedagdgusok dontését - a leveg6ztetés alkalmaval - a ruhak
mennyiségét illetden, a sziilok tudomasul veszik.
A gyermek ruhazatat
e praktikussag, kényelem, tisztasig jellemezze,
* id6jéarasnak megfeleld, konnyen kezelheté legyen.
* Sziikséges az at6lt6zéshez tartalék ruha, benti cip6.
* A Kinti és a benti cip6 ne legyen papucs!(balesetveszélyes)
* Tornafelszerelés: pol6 vagy atléta, tornacip®, zokni jellel ellatott tornazsakban legyen.
* A gyermekek ruhadarabjait az 1t6z6kben helyezzék el a jellel ellatott szekrényekben!
* A gyermekek ruhai, cipdi legyenek jellel ellitva, a konnyebb megkiilonboztetés
érdekében.

6.2. Az ovoddba hozhato targyak, eszkozok:

* Csak olyan targyat, jatékot hozhatnak, ami a gyermeket megnyugtatja.

* A targyak behozataldndl tartsék szem el6tt, hogy az évoda nem tud felel6sséget
vallalni a behozott értékekre. A gyermekek &ltal behozott dolgok elhelyezése az
intézményben kialakitott rendszer szerint és a sziiléi értekezleten ismertetett
moddon torténik.

K2
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® Az ovoda teriiletére behozott jatékokért, targyakért nem véllalunk feleldsséget,
nincs lehetéségiink a megdrzésre, feliigyeletre.

* Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijelslt helyen kell térolni, azonban
felel6sséget nem vallalunk érte.

Az 6vodaban tiltott és hasznlataban korlatozott targyak kore:

e Olyan eszkoz, targy, amellyel a gyermek sajat és tarsai testi épségét veszélyezteti,
balesetet okoz.

e Nem szabad az 6vodiban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert cz
balesetveszély forrasat hordozhatja magéban.

e A gyermek nem hozhat az 6vodaba telekommunikacids eszkozt, kiilondsen
mobiltelefont, kép és hang rogzitésére alkalmas eszkézt és az internet elérésére
alkalmas okos eszkozt.

* Kivételt képeznek azok az esetek, amikor a gyermek egészségi allapota — példaul
cukorbetegséghez kapcsolddd folyamatos monitorozds — az eszkéz hasznalatat

indokolttd teszi; ilyen esetben az eszkoz behozatala és hasznalata elézetes sziildi
jelzés alapjan engedélyezett.

Amennyiben az eléirt szabalyokat megszegik, a bekivetkezett karért a nevelési — oktatisi
intézmény nem felel.

7.A GYERMEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN:

7.1. Etkezések idopontja, folyamatossdg, otthoni ételek elfogaddsa
Ovodankban a gyermekek napi haromszori étkezését kiils$ szolgaltato cég biztositja.
A gyermekeknek az étkezések kozott legalabb 2 6rat biztositanunk kell, ezért az
ctkezéseket az aldbbiak szerint szervezziik a csoportok napirendjének megfelelden:

¢ Tizoérai: 830 - 9% ¢raig folyamatosan
¢ Ebéd: 1130 — 12%%r4ig mindig kzosen
¢ Uzsonna: 1420 — 15%r3ig folyamatosan

Otthonrdl a z6ldségen, gylimélesokon kiviil semmiféle ételt nem all médunkban elfogadni.
Kivétel: tinnepek alkalmaval gyarilag csomagolt aprosiitemény.

A gyermek az 6vodaban véltozatos étrend mellett megkapja, amire szervezetének sziiksége
van.

A szakorvosi igazolassal rendelkezdk részére biztositott a diétas ellatas.
7.2. A téritesi dij fizetésének szabdlyai:

* Az étkezési téritési dij megallapitisa a fenntartd dontési jogkorébe tartozik. A befizetés
idépontjardl a sziilok az 6voda csoportjainak falitijsagjan, illetve az intézményben kialakitott
egyéb tajékoztatasi formaban értesiilhetnek.

o Az étkezési téritési dij befizetése elbre torténik az eldirt hataridé betartasaval, utalassal.

e Amennyiben a gyermek hidnyzik, az étkezést a sziildnek kell lemondania, illetve
visszajelentenie, abban az esetben is, ha a gyermek ingyenesen étkezik.
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o A kovetkezé napi étkezést 9 ordig lehet lemondani az dvodatitkarnal. A lemondsis arra az
idétartamra sz6l, amig a sziild kéri. Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tart hat igényt
a téritési dij levonasara.

* A lemondasokat a kévetkezd honapban irjuk jova az ebédbefizetés soran.

* A kovetkezd hét lemondaséra az el6z6 hét pénteki napjan 9:00-ig van lehet6ség.

* Ha gyermekiik hidnyzds utdn ismét 6voddba jon, az Gjboli étkezés igénylését legkés tbb ¢l6z0
nap 9:00-ig a sziilonek jelentenie kell, hogy étkezést tudjunk rendelni szamara.

* "A hianyzas elsd napjén - reggel 9:00 6rdig bejelentett igény alapjan, - sajat ételhordoban
11:45 o6ratol 12:15 oraig a gyermek részére az étel elvihetd."

e Amennyiben nem jelzik a gyermek hidnyzasat, és nem jelenik meg adott mapon az
6vodaban, kovetkezd napra automatikusan kihuzéasra keriil.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
2016 1997. évi XXXI. térvény 21. §-a szabalyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:

e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

* tartosan beteg vagy fogyatékos az 6vodas gyermek, vagy olyan csaladban él, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek:

¢ olyan csaladban €l, amelyben harom- vagy t5bb gyermeket nevelnek;

e olyan csalddban €1, amelyben a sziil§ nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi j 6vedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 5sszegének 130%-at

e nevelésbe vették.

A kedvezmény igénybevételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Korményrendelet 6. sz. mellékletének
benyujtasa sziikséges! A kedvezmény a kérelem benyujtasat kovetd naptdl vehetd igénybe!

Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az 6vodéval, és tulfizetése van, a sziils nyilatkozatot tolt ki,
hogy a valaszthaté visszafizetési lehetdségek koziil melyiket vélasztja. Szombathelyi dvodavaltas
esetén a tulfizetés a befogadd 6vodaba a gyermek nevére atutalasra keriil, egyéb esetben (pl. iskolaba
megy) a sziilének keriil kifizetésre

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az ovodapedagogus feladata.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel nem
etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziiléket, ne tegyék ezt.

A tizorai 8:30 és 9:00 6ra kozott folyamatosan zajlik. Amennyiben a gyermek 6:30 és 7:30 6ra
kozott érkezik az 6vodaba, célszerl a gyermeket otthon reggelivel megkinalni.

8. SZULOK AZ OVODABAN

8.1. Sziilo kotelességei:
* Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkélesi fejlédéséhez szlikséges
feltételekr6l és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
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minden t6le elvarhatd segitséget, egyiittmiikdve az, int¢zménnyel, figyclemmel kisérje
gyermeke fejlodését.

¢ Biztositsa a harmadik életévét betsltstt gyermekének minimum napi négy Oraban az
ovodai nevelésben valo részvételét.

* Tiszteletben tartsa az 6voda dolgozoéinak emberi méltosagat és Jogait, tiszteletet tantsitson
irantuk.

e Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal.

e A pedagbgus, valamint az ¢ munkéjat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatdi munka,
illetve a gyermekekkel 6sszefiiggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellato személyeknek szamitanak.

* Az Ovoda altal szervezett rendezvényeken eclvarhatd sziiléi magatartas, helységek
hasznalatanak szabalyozisa

o Orizze meg, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelie gyermeke 6vodai nevelés,
illetve oktatas soran hasznalt eszkzeit.

» Tartsa be az 6vodai foglalkoztatok, helységek és az dvodahoz tartozé teriiletek haszndlati
rendjét.

o Egészségligyi okok és a tisztasdg megbrzése érdekében a mosdékba és a csoportszobakba
csak gyermek és 6vodai dolgozo léphet, (kivéve az 6vodai rendezvényeket),

o FErkezéskor-tavozaskor a sziilé minimalis ideig tartdzkodhat az 6voda teriiletén, és a neki
atadott gyermek testi épségérél gondoskodni koteles.

* A szilld kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadéson, tovabba
biztositsa gyermekének az Gvodapszicholégusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon
valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagégusok erre javaslatot tesznek.

e Minden sziilének kételessége, hogy eldsegitse gyermekének a kozosségbe  torténd
beilleszkedését, az oOvoda rendjének, a kozosségi élet magatartdsi szabalyainak
elsajatitasat.

o A sziild kotelessége, hogy betartsa az EU 4ltalanos adatvédelmi rendeletének 2018. majus
25-ével bevezetésre keriild GDPR intézményi Adatkezelési szabalyzatat. Kiilonds
tekintettel figyeljenek a gyermekek és az intézményben foglalkoztatottak személyes adatai
védelmeének betartasara.

8.2. 8ziild joga, hogy:

* megismerje az intézmény pedagégiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

e gyermeke fejlodésérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatdst, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon,

e kezdeményezze sziil6i szervezet létrehozasat, és annak munkéjadban részt vegyen,
otleteivel segitse eld a kozos gondolkodast,

e irasbeli javaslatdit az intézmény igazgatéja, a neveldtestillet, a sziil6i szervezet
megvizsgalja és arra a megkeresést6l tizenst napon beliil érdemi vélaszt kapjon.

* személyesen vagy képviseldi tjan — jogszabalyban meghatirozottak szerint részt vegyen
az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,

e az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.
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A gyermek fejlodésérol, személyiségérdl tajékoztatast csak a gyermek 6vondi adh atnak. Az
ovondkkel valo kozvetlen napi kapcsolattartast biztositjuk a sziilék szamara, de kérjiik, hogy
hosszabb beszélgetéssel ne vonjak el az 6véns figyelmét a gyermekrol.

A sziilok az 6voda igazgatéi iroddjaban, a varos és évodai honlapon baArmikor
megtekinthetik, és az 6voda igazgatéjanak fogadéorajan tajékoztatist kaphatnak az évoda
Pedagégiai Programjarol, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél, Hazirendjérél. Ezekbe az
alapdokumentumokba minden esetben betekintést nyerhetnek a sziil6k, illetve taj ¢koztatni
kell 6ket az 6vodai sziildi értekezleteken is.

8.3. A sziild' és az ovoda kapcsolattartisa:

Annak érdekében, hogy a gyermekeket egyéni képességeinek megfelelen neveljiik, sziikség
van igazi egylittmiikddésre, nyitottsagra és észinteségre.

Nevelési  problémak, konfliktusok esetén kérjik, minden esetben keressék fel az
6vodapedagogusokat vagy az igazgatot és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét hel yzetet.

Intézménylink az 6vodai dokumentaciét az oviKréta rendszerben vezeti. A sziils jogosult a
gyermekére vonatkozé adatokhoz a sziildi feliileten keresztill hozzaférni. A hozzaféres egyedi
azonositoval torténik.

A gyermek fejlodésérdl, személyiségérdl tajékoztatast csak a gyermek 6vondi adhatnak.
Kérjik a sziiléket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélget&sekre az
6vodapedagégust az 6vodasokkal valé foglalatossiga kozben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakulsat, és zavarhatja a nevelés folyamatat!

Az értekezleteken/megbeszélésen gyermek nem vehet részt, egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem kéti le, és jatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.

A sziilok barmikor megtekinthetik az igazgaté iroddjiban az 6voda Helyi Pedagégiai
Programjat, Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatit, Hazirendjét.

Ennek forumai:
e Nyitott évodaként hozzank a sziildk barmikor betekinthetnek — elbzetes
bejelentkezés alapjan, kozos programokat, szerveziink.

o Az Ovodapedagégusokkal rovid, esetenkénti megbeszélésekre adunk
lehetdséget.

o A sziildket érinté informéciokat, tdjékoztatast a falitijsagon, zart 6vodai
honlapon, bejarati ajtékon olvashatjak el.

o Gyermekeikrél sziil6i értekezleten és fogadéérakon érdeklddhetnek.

o A beszoktatasi id6ben, 6vodakezdés elétt a sziiloknek lehetéséget adunk,
hogy gyermekiikkel egyiitt megismerkedhessenek az 6vodai élettel.

8.4. Unnepek, megemlékezések rendje:
e AsziilSk dltal latogathat6 és kézosen szervezett tinnepeink: Mérton nap, anyak
napja, gyermeknap, évzard.
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A gyermekek részére szervezett innepeink, rendezvényeink: Mikulas, kamdcsonyi
tinnepekre rahangolédas, farsang, husvét, kirandulas, nagycsoportos gyermeckek
bucsuztatasa.

Nemzeti tinnepek: marcius 15. augusztus 20. oktober 23

Az tnnepek, megemlékezések, rendezvények idSpontjat a mindenkori éves
munkaterv tartalmazza.

8.5. A sziiloi szervezet és jogositvanyai:

9.AZ OVOD

A szillék jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében az intézmény
miikodését, munkajat érinté kérdésekben véleményezési, javaslattevd Joggal
rendelkez0 sziiléi szervezetet hozhatnak Iétre./Nkt.73.§(1)/

Ha t6bb sziil6i szervezet van, az a sziiléi szervezet jarhat el az 6voda valamennyi
sziildjének képviseletében, amelyiket az 6vodaba felvett gyermekek sziileinek 15bb
mint 50 %-a vélasztott meg.

Az 6vodai sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagdgiai munka eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
igazgat6tol, ha a sziil6k nagyobb kdzéssége, 50 Y%-a kéri.

A gyermekek nagyobb csoportjat érint§ barmely kérdésben tajékoztatdst kérhet az
igazgat6tol, s az adott kérdés megtargyaldsakor, a igazgatd, mint sziildi szervezet
képvisel6je tandcskozasi joggal vehet részt a nevelbtestiileti értekezlet azon részén,
amikor azt targyaljak.

AI NEVELESEN KiVULI SZOLGALTATASOK:

9.1. Térités nélkiili szolgdltatdsok:

* Pedagogiai Szakszolgilat logopédusa heti rendszerességgel foglalkozik a beszédhibas
gyermekekkel.

e A fenntarté (Szombathely Megyei Jogli Varos Onkorményzata) 4ltal biztositott

gyogypedagiégus foglalkozik a szakért6i vélemények alapjan raszorulé SNI
gyermekekke].
¢ Microcsoportos formaban fejleszté pedagogus foglalkozik a szakértsi vélemények

alapjan raszorul6 a BTM-es gyerekekkel.

e Hit

¢s vallasoktatdst az dvodaban sziili igény alapjan, egyhazi jogi személy altal

szervezetten, az ¢vodai foglalkozasoktdl elkiilonitetten biztositunk.
¢ Ovodankat heti rendszerességgel 6vodapszicholégus és csaladsegité latogatja.

9.2. Egyéb ovodai szolgdltatdsok:

Nevelésen kiviili szolgéltatasokat Szombathely Megyei Joga Viros Kozgyiilésének hatilyos

hatarozata ért

elmében szerveziink a sziilok és gyermekek igényeinek megfeleléen. Ezekrdl a

szolgaltatisokrdl a sziilék a nevelési év elsé sziiléi értekezletén kapnak szébeli tdjékoztatast és
frasos drtesitot. A sziilok elddnthetik, hogy mely szolgaltatdst veszik igénybe gyermekeik

szamara:
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® téritéses szolgiltatasok: idegen nyelvoktatis, zeneovi, korcsolyaoktatas, dvodai
uszasoktatds, gyermektanc
e térités nélkiili szolgaltatas: hittan, nagycsoportos vodésok tszasoktatasa

Az 6vodai egyéb szolgdltatdsokért Szombathely Megyei Jogli Viros Kézgytilésének hatalyos
hatdrozata szerinti tandijat szedjiik be.

A tandij beszedésének médja:
A szild a tandfjat minden hénap 15. napjaig koteles az 6voda részére kozvetleniil,
készpénzben megfizetni, az 6voda pedig kételes errél befizetési bizonylatot kiallitani.
Amennyiben a sziilé az eldirt hatariddig tandijfizetési kotelezettségének nem tesz
maradéktalanul eleget, Gigy az 6voda kételes a hataridd lejartat kévetd S napon beliil, 10 napos
fizetési hatarid6vel irasban felszolitani a fizetési kotelezettség teljesitésére. Amennyiben a sziil a
felszolitas ellenére, az ott megadott hatéridén beliil nem tesz eleget maradéktalanul a fizetési
kotelezettségének, \igy a tovabbiakban a gyermek a szolgaltatds igénybevételére nem jogosult;
errdl a sziilét a fizetési felszolitasban tajékoztatni kell. A teljes hatralék kiegyenlitését kvetden a
gyermek, a sziil ismételt irasbeli kérelmére a szolgaltatast ismételten igénybe veheti.
A Kkorcsolyaoktatds, valamint az dvodai Uszasoktatas szolgaltatasok esetén kérelemre
engedélyezhetd a dij két részletben torténd megfizetése.
A tandfjcsdkkentés irdnti kérelmet irdsban, a szolgaltatasokrol szolo értesitd kézhezvételétd]
szamitott 8 napon beliil az 6voda igazgatdjanal kell kérelmezni.
A hatarozat értelmében a tandij legfeljebb 50%-kal kiilonosen az aldbbi esetekben
csokkenthetd:
* ha a szolgiltatast igénybe vevé gyermek rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil, vagy
* haakérelmezd a csalddjaban 3 vagy tobb gyermeket nevel, vagy
* ha a kérelmezd csaladjaban a Gyvt. 5§ q) pontja szerinti tartdsan beteg, vagy
fogyatékos gyermeket nevel.

Az egyéb 6vodai szolgiltatis lemonddsa:
e idegen nyelvoktatas, gyermektanc

A szillé: szolgaltatasok igénybevételérd]l barmikor, az évoda igazgatdjahoz cimzett irasbeli
nyilatkozataval lemondhat. Ebben az esetben a sziild a lemondésrdl széld nyilatkozat 6vodai
atvételéig igénybe vett szolgaltatasok tandfjat koteles megfizetni.

A tanfolyam jellegli szolgéltatasok (korcsolyaoktatis és 6vodai uszésoktatds) esetén a
szolgaltatasok jellegére tekintettel lemondasra csak a szolgaltatas elsé igénybevételét megelzben
van lehetdség. Ebben az esetben az 6voda koteles a befizetett tandfjat a sziil® részére
maradéktalanul visszafizetni. A szolgaltatas elsé igénybevételét kovetd lemondds esetén a tandij
sziil6 részére torténd visszafizetésére lehetéség nincsen. Errdl a sziildt a jelentkezés eldtt irasban
tajékoztatjuk.

Az egyéb 6vodai szolgiltatasok igénybevétele és a hidnyzasok dokumentalisa:

Az o6voda igazgatdja gondoskodik a szolgaltatasok igénybevételének naprakész
nyilvéantartasardl.

Az idegen nyelv oktatsa és uszdsoktatds esetén (sziildi felligyelet biztositasa és vallalasa
mellett) a hidnyzas miatt igénybe nem vett szolgaltatast pétolni sziikséges.
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Korcsolyaoktatas esetén a hidnyzas miatt igénybe nem vett szolgaltatas potlasira, a szervezd
biztosit lehetdséget.

10. HOSEGRIADO:

Héhullamok élettani hatasai:

A héhullamok alatt nemcsak a gyerekek és az idések vannak kitéve a héségnek, hanem a
munkaképes felnott lakossag is. A forrésag jelentds élettani hatdssal jar.

A magas hémérsékletek elleni védekezés céljabol az Orszégos Kormyezet egészségligyi
Intézet €s az Orszagos Tiszti f6orvosi Hivatal 2005-ben Iétrehozott egy héség-elorejelz6 rendszert.

A magyarorszagi viszonyokra érvényes héhullam meghatarozas eszerint: legalabb hirom
egymast kovetd napon a napi kozéphémérséklet az Orszagos Meteoroldgiai Szolgalat idéjaras
elbrejelzése alapjan meghaladja a 25 C-ot (max. 35-37 C). A héhullamok kéros hatasainak
csokkentése, illetve megel8zése érdekében kialakult a haromfokozati héségriasztds. Fokozatai a
hémérsékleti kiiszobérték meghaladasénak szintjeitsl és az el6re jelzett id6tartamtdl fiiggnek

A héségriasztas fokozatai

1. Fokozat (T4jékoztatasi fokozat) Sarga riasztas: Nagyobb teriileteken véarhat6 33 Celsius foknal
magasabb hémérséklet.

2. Fokozat: (1. foka riasztas) Narancsriasztds: Nagyobb teriileteken varhaté 36 Celsius fokndl
magasabb homérséklet.

3. Fokozat: (2. foku riasztis) Piros riasztds: Nagyobb teriileteken varhaté 40 Celsius foknal
magasabb homérséklet.

Hoség riasztas alatti teendék
Az 6vodas gyermekek részére:

e Szikséges a  csoportszobdk  sotétitdvel  torténd arny€kolasanak  megoldasa
sotetitdfiiggonyokkel mar a reggeli ordkban, még mieldtt a Nap felmelegitené a foglalkoztatd
helyiségeket.

* A levegdzés, a gyermekek szabad levegdn vald tartézkodasa a reggeli, kora délel6tti drakban
torténjen a napi hémérséklet fiiggvényében 11-15 6ra kozott ajanlott a hiivés szobaban valé
tartozkodas.

e Locsolassal kell hiiteni a csoportszobdkhoz tartozé teraszokat, valamint szérofejes locsolok
folyamatos mitkodtetésével a foglalkoztatok eldtti udvarrészek hiitésérél is gondoskodni kell.

* A homokozokat naponkénti 4sdssal valo felfrissitéssel, locsoldssal és természetes vagy
mesterséges arnyékolasuk megoldasaval védeni kell a felmelegedés ellen.

* Folyamatos, langyos vizes, azonnali elfolyasi lehet6séggel bird, széréfejes tusoldsi
lehet6séggel kell biztositani a gyermekek testének hiitését.

* Rendszeres és béséges folyadékpétlas a gyermekek részére citromos limonadé, tealevéllel
izesitett forralt viz biztositdsdval, és a gyermekek rendszeres, t6bbszri kinalasaval.

¢ Fokozottabb figyelemmel kell lenni a gyermekek ¢ttrendjének Osszedllitasara: a-napi friss,
hiitdtt gytimolesok adasa,- nyéri z61dfézelékek

e A gyermekek testhdmérsékletének (a napi gyakorlaton tali) tobbszori ellendrzése

o Aleégés elleni védelem, valamint a fej és a szem védelme érdekében széles karimaju kalapok
és (lebetbleg vékony hosszu ujji) polék hasznalata a szabadban.
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A gyermekeket ellaté személyzet részére:
* Megfeleld, kényelmes, természetes alapanyagi, szellés nyari munkaruhazat biztositéisa.
o Folyadék potlasara hitstt citromos limonadé, tea, anyagi lehet6ségek szerint asvanyviz
biztositasa.
* A munkaidd és a munkafolyamatok ésszerti megszakitdsa, tSbbszéri kikapcsol 6dasi ido
beiktatasa.
Az dvodaba jaré gyermekek sziilei, gondvisel6i részére:
Figyelemfelhivds és tandcsadas hirdetdtablakon, szorolapokon, illetve személyes taldlkozdsok
(gyermekek atadasa-hazaadésa, sziilsi értekezletek stb.) alkalmaval:
e gyermekek Sltdztetése
gyermekek étkeztetése
jatszotéri tartozkodas
testhiités, folyadékpotlas
alvasi, pihenési koriilmények-gépjarmivek és tomegkozlekedési eszkozok biztonsagos
hasznélata a gyermekek szempontjabol (gyermeket egyediil zart autéban hagyni élet veszélyes
és TILOS!)
* anapon val6 tartézkodas veszélyei, az UV sugéarzas artalmai

11. PANDEMIAS TERV

Célja:

A Szombathelyi Jatéksziget Ovoda teriiletén bekdvetkezé pandémia id6északaban a felkésziilés
feladatainak meghatédrozésa, illetve a pandémias id8szak szabalyozasa, az intézmény egészségiigyi
feladatainak meghatarozdsa. A pandémids terv tovabbi célja, hogy a tervben meghatarozott
intézkedések altal, biztosithaté legyen (pandémias idészakban) az 6voda folyamatos mikodése.

A pandémiés terv hatilya kiterjed az intézmény munkavallaléira, gyermekekre, sziilokre, illetve
azokra, akik barmilyen egyéb célbol az évodaban tartézkodnak. A tervben meghatarozott feladatok
¢és intézkedések érvényesek az intézmény egész teriiletére. Pandémia esetén az intézménynek
biztositani kell az alaprendeltetésébdl ad6dé nevelési feladatait. Az intézményben kiemelt figyelmet
forditunk a jarvanyt megel6z6 és a pandémids id8szak feladatainak tervezésére és a felkésziilésre az
alkalmazottak és a gyermekek egészségvédelemére

A pandémidra torténé felkésziilés, a tervek elkészitése, sziikséges intézkedések me ghozatala
elengedhetetlen a gyors és hatékony reagdlashoz. (antivirdlis szerek, egészségligyl maszkok,
gumikesztylik készletezése, otthoni munkavégzés megtervezése és biztositasa, kiilfsldi utazas
korlatozésa stb.)

Az intézmény vezetdségének feladatai:
o Frtelmezi a jogszabdlyokat és a rendelkezéseket, illetve végrehajtja a pandémias
intézkedéseket
e Egyiitt miikddik a varos t5bbi 6voddjaval, és kozos allaspontot képviselnek
* A sziikséges feladatok végrehajtasara felelés személyeket kell kijelSlni.
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e Az intézmény pandémids tervében meghatarozott alapfeladatainak ellatdsat a pandémia
id6szakaban, a tervben meghatérozott minimélis létszdmmal és miksdési renddel kell
végrehajtani.

* A munkavallalok figyelmét fel kell hivni arra, hogy azonnal kételesek bejelenteni, ha nem
tudnak munkdba allni lehetSleg tgy, hogy a tavollét indokat is megadjak. Azon
munkavallalok, akik betegek lesznek vagy a betegség tiineteit vélik magukon felfedezni,
azonnal kotelesek azt a munkahelyi igazgatéjuk felé jelezni.

Human eréforrds biztositdsa és iizemeltetési-karbantartisi valamint kommunikdcios
tevékenységek tervezése

A nevelési feladatok folyamatos biztositasa érdekében human erdforras biztositasa, az 6voda nyitva
tartasa, karbantartdsa, valamint kommunikéciés teriileten sziikséges tervezést végezni.

A tervezésnek az aldbbiakra kell kiterjednie:

e Meg kell hatdrozni azokat az intézmény teriiletén azokat a helyszineket, melycket egy
pandémia sordn nyitva kell tartani, illetve be kell zarni. Meg kell hatarozni, hogy az
ideiglenesen bezart részeket mikor'és milyen feltételek teljesiilése utan lehet ujra megnyitni.
Meg kell hatérozni az intézménybe vald bejutds és a kozosségi érintkezések korlatozasanak
rendszabélyait.

¢ Gondoskodni kell a megfelel mennyiségli ferttlenitészerekrdl és azok tovabbi folyamatos
beszerzésérol.

¢ Fel kell mérni és folyamatosan nyilvan kell tartani a megfertézottek, tavollévék szamat,
beleértve azokat, akik a munkahelyen betegedtek meg. Kiemelt figyelmet kell forditani a
beteg felndttek és gyerekek otthon tartasara, mivel ez rendkiviil fontos a pandémiat okozo
virus, vagy mas egyéb korokozok terjedésének megfékezése szempontjabol.

¢ Szabalyozni kell a biztonsdgos munkaba valé visszatérés feltételeit a pandémia utan.

e A lehetSségeket figyelembe véve biztositani kell a kulcsfontossagu alkalmazottaknak az
otthoni munkavégzést.

* Meg kell hatdrozni a human tevékenységért felelss tevékenységért feleldst, a munkavégzés
iranyelveit.

* Meg kell hatdrozni a pandémidra vonatkozé kommunikacids stratégiat és célokat, amely
magaba foglalja a tobbszintli kommunikécios csatornak alkalmazasat.

¢ Meg kell hatdrozni a megbizhat6 és aktuélis informéciok kiadasanak folyamatat a pandémia
kiilonboz6 id6szakaiban.

Takaritas és fertitlenités

Pandémia esetén, az intézmény teriiletén el kell rendelni a fokozott fertStlenitést és takaritist. A
takaritds megszervezéséért és a fertétlenitészerek biztositasaért az intézményi feladatok ellatasaért az
igazgatd és a helyettese felel.

A forgalmas pontokra (bejaratok, csoportszobdk, o6lt6zék, stb.) ahol sok ember megfordul,
kézferttlenité adagolokat kell kihelyezni. A kézfertétlenitd adagolok ellenérzése és feltsltése a
technikai személyzet feladata. A vizesblokkokban is fertdtlenitdszeres kézmosas lehet6ségét kell
biztositani.

Abban az esetben, ha barmelyik munkavéllalé vagy gyermek megbetegedést jelent be, illetve a
betegség tiineteit mar a munkahelyén érezte, akkor a munkahelyet stirgésen fert6tleniteni kell, még
mielStt mas munkavallalo az adott helyiségben a munkat megkezdené. Fontos feladat a helyiség
atszelloztetése is.
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Bels6 kommunikaciés célkitiizések

* Az intézménynek a belsé tdjékoztatasi lehetdségeit felhasznalva kell tajékoztatast mydjlani a
pandémigval kapcsolatosan végrehajtott és tervezett feladatokrél, a kockézatokrol ¢s a
pandémia esetén hozott intézkedésekrdl. Ezeket az informaciokat el kell juttatni az i ntézmény
teriiletén munkat végzokhoz és a sziilékhoz is, illetve tajékoztatni kell mindenkit, aki az
intézmény teriiletére belép.

* Az intézmény munkavallaloival éreztetni kell, hogy kiemelten kezeljiik a munkavallalok
egeszségének védelmét, ennek érdekében hatékony kommunikaciét és parbeszédet folytatunk
a munkavallalékkal.

e Novelni kell a pandémidval kapcsolatos tdjékozottsagot, és megismertetni az erre vonatkozo
kozegészségligyi informacios forrasokat és iranyelveket.

Kiilsé kommunikaciés célkitiizések
e Biztositani kell, hogy az intézmény pozitiv kiilsé megitélése egy pandémia esetén sem
csokkenjen. Ki kell hangsiilyozni, hogy a biztonsag, a munkavallalok egeészségének védelme
a legfontosabb és ez nem gazdasagi kérdés az intézmény részérdl.
* Biztositani kell, hogy az intézmény kiils6 partnerei kelld idében és tartalommal tajékoztatast
kapjanak a pandémids tervezésrol, intézkedésekrol.
* Biztositani kell az intézmény belsé pozitiv megitélésének fenntartasat.

12. EGYEB ELOIRASOK, SZABALYOK:

Az o6vodai nevelémunka zavartalansaganak biztositdsa érdekében kérjiik, hogy az 4vonét
telefonon kizardlag akkor keressék, amikor mindkét 6véné a csoportban tartozkodik.

Az 6vodéba felvett gyermekekrdl az aldbbi adatokat tartjuk nyilvan:
A személyes adatok tartalmazzik a gyermek
* nevet, nemét, sziiletési helyét és idejét,

 tarsadalombiztositasi azonositd jelét,

e oktatdsi azonositd szamat,

 sziil§je, torvényes képvisel§je nevét, lakdhelyét, tartézkodasi helyét,
e szill6k napkézbeni elérhetdségét,

e Allampolgarsagat,

* sajatos nevelési igénye - beilleszkedési, tanulési és magatartési nehézsége - tényét,
¢ jogviszonydval kapcsolatban azt, hogy tankételes-e,

* jogviszonya sziineteltetésének kezdetét és befejezésének idejét,

* jogviszonya keletkezésének - megsziinésének jogeimét és idejét,

* nevelési — oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

* jogviszonyat megalapozé kdznevelési alapfeladatot,

e nevelésének helyét,

* ajogviszonyanak varhaté befejezését,

csoportba soroldsat, tAmogatasi jogosultsagat,
* a gyermek aktudlis fejlettségi szintjét (6vodai nyilvantartés, egyéni fejlédési
dokumentacid).
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Kerjik, hogy tartsék tiszteletben az 6voda igazgatojanak, pedagégusainak, alkalmazottainak
emberi méltdsagat és jogait.

Ovodank minden alkalmazottja a gyermek jogainak 6vodan beliili érvényesitését szem elétt
tartva végzi felelésségteljes munkajat.

Kérjiik, becsiilje és becsiiltesse meg gyermekével az évoda tulajdonat képez6 berendezéseket,
targyakat, eszkozoket. Ugyeljenek a rendre, a tisztasagra.

Kérjik, példamutaté magatartasukkal és cselekvé egyiittmikodésiikkel tamogassdk az évodat
nevelési feladatai megvaldsitasaban. Az 6voda helyiségeit — mas, nem oktatasi-nevel&si célra —
atengedni csak a gyermekek tavollétében lehet.
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11. LEGITIMACIOS ZARADEK

11. 1. A hazirend hatilya:

A hazirend Kkiterjed:
* azintézménybe jar6 3-7 éves gyermekek kozosségére,
o agyermekek sziileire, hozzatartozoira
e az 6voda nevelGtestiiletére
e azigazgatdra és helyettesére
* anevel6-oktaté munkat kzvetleniil segitSkre
¢ az egyéb munkakérben dolgozokra
e az HUNGAST ZRT. intézmény teriiletén foglalkoztatott dolgozéira
* az intézménnyel kapcsolatban allokra (pl. gyermekorvos, védéné, logopédus,
konduktor, gy6gypedagdgus stb.)
¢ mindenkire, aki az 6voda teriiletén tartézkodik

11. 2. A hazirend elkészitésének modja:
A hazirendet az 6voda igazgatdja késziti el a nevelbtestiilet tagjainak bevonasaval.
Az 6voda ¢és a csalad egyiittmikddésének feltétele, hogy a sziilék timogassak, segitsék az
Ovodai kdzosségi élet rendjének megszilarditasat

11. 3. A hazirend elfogadasinak médja, véleményezésének joga:

A hazirendet a nevelétestiilet fogadja el. A hazirend elfogadasakor, illetve médositasakor a
Sziillok Ko6zossége véleményezési jogot gyakorol.

11.4. A hazirend jévahagydsa:
A hazirend az igazgaté jévahagyasaval valik érvényessé. Fenntart6i egyetértése sziikséges
azon rendelkezések érvénybelépéséhez, amelybél a fenntartéra tobbletkoltség harul.
Jovahagyds utin a hazirend eléirasai mindenki szimara kotelezo érvénytiek.

11.5. A hazirend feliilvizsgalata:
A hézirendet évente feliil kell vizsgalni és sziikség esetén médositani kell.

11.6. A hazirend médositasa:
A hézirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban véltozas 4ll be,
vagy ha a sziil6k képviseldik utjan, illetve a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.

A hédzirend mddositasardl a neveldtestiilet dont.
A hézirend médositasédnal tjra ki kell kérni a sziiléi kozosség véleményét.
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11.7. A hazirend nyilvanossaga:

* A hazirend egy példinyat az dvodéba torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adn i, tovabba
annak érdemi valtozésa esetén arrdl a sziilét tajékoztatni kell.

e a hazirendet minden nevelési év elsé sziil6i értekezletén az 6voda igazgatdja ismerteti az Uj
gyermekek sziileivel.

e amegismerhetdség folyamatos biztositdsanak érdekében a hazirend az intézmény épiiletében,
az Ovoda igazgatéjanak irodajdban az egész nevelési év soran megtekintheté.

 letdlthet6 a www.szombathelyiovodak.hu honlaprél

11. 8. A hazirend hatalyba lépése

A hézirend, mint alapdokumentum a jévahagyss napjan 1ép hatalyba, és hatarozatlan iddre sz6l.
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Intézmény OM - azonositéja: Szombathelyi Jitéksziget Ovoda igazgatéja
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intézmény igazgatoi alafrds, pecsét

Legitimacids eljaras

Az Nkt. 70.§ (1) bekezdése értelmében

Neveldtestiilet nevében: yﬂ /

..............................................

alairas

Véleményeziok

A 20/2012. (VIIL31.) EMMI r.121.§ (9) pontja alapjan a véleményt nyilvanitott

Sziiléi Szervezet elnoke:
e dean on
alairas
A dokumentum jellege: nyilvanos Megtalilhat6: az igazgatdi irodaban

Hatalyos: a kihirdetés napjétol visszavonasig

Ovodaigazgatéi nyilatkozat

Alulirott Kovacs-Fodor Viktéria, a Szombathelyi Jatéksziget Ovoda igazgatdjaként nyilatkozom,

hogy az intézmény 2026. marcius 1 — jétdl életbe 1épd Hazirendjével kapcsolatban Szombathely

Megyei Jogt Véaros Onkormanyzatara — mint az 6voda fenntartéjara — tobbletksltség nem harul.

Déatum: Szombathely, 2026. marcius 01.
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4 sz. melléklet: Eljdrdsrend dvodai gyermekbalesetek esetén

Eljarasrend 6vodai gyermekbalesetek esetén

Kiegészité magyarazat gvermekbalesetek esetére

1. ,Eletet veszélyeztetd, vagy maradand6 egészségkarosodas veszélyével jaro (kiilsé vagy belsd)

vérzés”
Kiils6, sulyos vérzésnél sebbdl iiriild spriccelé és/vagy boségesen folyé kiilsé vérzést
tapasztalunk. A nagyfokd vérvesztés jelei lehetnek: sapadt, hiivos bér, gyengén tapinthatd
pulzus, alacsony vérnyomas, julds, eszméletvesztés. A belsd vérzés gyanujat a hasat ért
nagy energiaji iités, a kemény, fajdalmas has vetheti fel.

2., Atmeneti keringés- és/vagy légzésleallassal jaro allapotok (Pl. embolia, Adams-Stokes-

Morgagni szindréma., syncope, fulladésok, életet veszélyeztetd ritmuszavarok, klinikai haldl
allapota)”
Keringésmegallasra (klinikai halal) utal, ha a 10 masodperces légzésvizsgalat alatt nem
tapasztalunk mellkasi mozgésokat; tehat légzéstevékenységet. A légutakba keriild, és azt
részlegesen/teljesen elzard idegen anyagok fulladast idéznek el6. Részleges az elzarddas, ha
még kihogésre képes a gyermek. Teljes az elzarodas, ha mar erre képtelen. Atmeneti agyi
keringészavar révid idejii eszméletvesztéshez vezet, melyet 4julasnak (syncope) hivunk.

3. ,Eletveszélyes endokrin- és anyagcsere allapotok, a folyadék- és ion- haztartas életveszélyes
zavarai”

Leggyakoribb a cukorhaztartis zavara, mikor a normalistd] (3,9-10 mmol/1*) eltér a mért
vércukor ért€k. Ionhaztartds zavara legtobbszor gyakran ismétlédo hanyas/hasmenés
allapotaiban fordul eld.

4. ,Kozponti idegrendszeri kompresszié veszélyével jaré koérképek (Pl. agyddéma, fejfajas,
szédiilés, tumor, gyulladas, fejlédési rendellenesség, trauma)”

A hirtelen jelentkezé, nagyfoka fajdalommal jelentkezé fejfajas gyanujel. Ha hozza tarsul
egycb tiinet (szédiilés, vagy megeldzéen fejet ért sériilés) is tarsithato, akkor mindenképpen
szaksegitségre lehet sziikség.

5. ,,Eszméletlen allapotok”

Barmilyen kivalté okbol fellépé eszméletlenség. Eszméletlenségnél 1égzést tapasztalunk,
azonban nem reagil verbalis, sem fizikilis ingerekre a gyermek.

6. ,,Status epilepticus és tiineti géresrohamok”

Eszméletvesztéssel jaro, sokszor mindegyik végtagra kiterjed6 megfesziilés/gorcsos
rangatézas. Minden lezajlott goresrohamot kivetéen vizsgaljunk 10 masodpercig légzést!
Késziiljink fel, hogy a mentd érkezéséig ismétlédhet, akar tobbszor is. Amennyiben
ismétlddnek és kozottik nem tisztul a gyermek tudata, illetve az a gércsroham, amely
minimum 5 percig tart a szakirodalom status epilepticusnak nevezi.

7. Szepszis”

8. Tdbbszervi elégtelenség, mely legtobbszor fertézés talajan alakul ki. Tiinetei a szaporibb
legzés, rossz keringés (alacsony vérnyomas, szaporabb pulzus), és a zavartsag, lazas allapot.
Kifejezetten elesett allapotot mutat a gyermek.

9. ..Sokk megel6zd és sokkos allapotok, életveszélyes allergids és anaphylaxias allapotok,
szisztémas €s poliszisztémas autoimmun betegségek krizis-allapotai”

Allergénnel t6rténé taldlkozas utian kialakulé életveszélyt okozo gyors lefolyasu
immunreakcié. Légzési tiinet (zihald, nehezitett és zajos), bértiinet (test szerte csaldnkiiités,
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vizeny6k) keringési tiinet (szédiilés, vérnyomasesés, 4julas), gyomor, bélrendszeri tiinet
(hényinger/hanyés, hasi gércsék, hasmenés) kérjeleit tapasztaljuk.

»Velesziletett, vagy szerzett véralvadasi zavar alapjan létrejové heveny életveszély”
Amennyiben tudott a gyermek vérzékenysége a kisebb energiaju sériilések és kevésbé
jelent6s kiils6 vérzések eseteiben is gondoljunk ment8hivésra.

~Akut légzési elégtelenség, légut sziikillet (Pl. gégeddéma, asthmas roham, idegentest,
fulladas)”

Amennyiben szaporabb, nehezitett, zajos, sipolo, kifejezetten er6lkoddé a légzés
gyermekek esetén mindig gondoljunk elészor fulladist okozé légiti idegentestre !

Lasd még 2. pontban.

»Mérgezések”

Haritsuk el a tovabbi mérgezddést! Ovjuk magunkat és kérnvezetiinket!

Meérgez6 anyaggal (ndvény/gyogyszer/vegyszer) torténd érintkezés. Gondosan mérjiik fel,
hogy mi/mikor/mekkora mennyiségben és pontosan hény mérgezettet érint a mérgezés.
Fontos, hogy a legkisebb gyanu esetén is kérjiink segitséget! Amennyiben lehet, készitsiink
r6la gondos dokumenticiot (fénykép) és drizziink meg mintat! A teendé a méreganyagtol
lesz fiiggd, igy mindig kovessiik a mentésiranyité tanacsait!
~Akut hasi katasztrofék és azok képében jelentkezd, nagy fajdalommal, goresd kkel jard
korképek (Pl. bélelzarodas, appendicitis, perforatio, méhenkiviili terhesség, petefészek ciszta
megrepedése, tuboovarialis tdlyog, kocsanycsavarodott cysta, kizart sérv, epegorcs, vesegores,
vérvizelés)”

A nagyfoki hasi fajdalom barmilyen okbél ad6déan szaksegitséget jelent.
.Egés-fagyas (IIL-IV. foka és nagykiterjedést I-II. foku, és/vagy az életminGség
szempontjabol kiilondsen veszélyeztetett testtajat vagy a légutakat érinté)”

Haritsuk el az égés okat (forré folyadék/fiist, nyilt ldng)!

A holyagos (Il. foku), sebbel (IIl. foku) jaré égéseknél mindig kérjiink segitséget!
Kiilonosen akkor, ha az arcot, a légutakat (kormos orrlyukak/szaj/nyelv) vagy
nemiszervek kornyékét érintette, tovabba nagy testfeliileten (minimum 10 %-ban IL-IV.
foku). Kiterjedési %-ot a sériilt tenyere alapjan mérjiik fel ugy, hogy azt a tenyérnyi teriiletet
1%-nak vessziik alapul.
»Lestliregek (koponya, mellkas, has) és parenchymaés szervek (sziv, tiidé, 1€p, maj, vese)
sériilése”

Nagy energidju iitkézések esetében gondolhatunk belsé szervek sériiléseire is.
»INYyilt térések és decollement sériilések”

A torott csontvégek altal a boron nyilt sebek alakulnak ki.
»oulyos medencegylirli torések™

Magasbdl esésnél, nagy energiaja iitkozésnél mindig vessiik fel a lehetdségét!
»Politraumatizacid, t6bbszoros sériilések”

lasd 23. pont
,,Aramiités, elektrotrauma”

Legfontosabb az dramtalanitds!

Aramkérbe nytlds utdn kialakult dramjegyek (seb), végtagzsibbadas, mellkasi szorité
élmény, a szivdobogis megélése, kifejezetten szapora pulzus, eszméletlenség,
keringésmegallds. Akédr tiinetek nélkiil is, ha csak a gyaniija meriil fel, kezeljiik
aramiitottként a gyermeket!
»HO- €s hidegartalom, kihilés, hypothermia, hyperthermia, napsziras, héguta”

Az intézmény miikddését meghatarozé dokumentum 38



Szombathelyi JATEKSZIGET Ovoda Hazirend
Szombathely, Gy6zelem u. 1/a OM: 036477

lasd 17. pont, tovdbbd a héhatis, mint hideg hatas is problémat jelenthet. T lineteként
sapadt marvanyos, kifejezetten hideg bor, zsibbadas érzés, vagy éppen érzéketl enséget is
tapasztalhatunk. Extrém ritkdn hélyagok és sebek is megjelenhetnek a tartdsan hideg altal
érintett test teriiletein.
Héguta alakulhat ki tartés fizikai aktivitds, kifejezetten magas kiilsé kornyezeti
hémérsekletnél, ahol a test nem képes a keletkezett sajat héjét leadni. Légzési probléma
(gyér/szapora), keringési zavar (alacsony vérnyomds, szivritmuszavar), 40,5°C feletti
hémérséklet, zavartsdg, eszméletlenség, keringésmegallds tiineteivel.

21. ,Heveny pszichés zavarok, pszichdzisok™
Maissal nem magyarizhaté (nem ismert az irasos szakvélemény), nyugtatasi
kisérletekkel nem kezelheté magatartiszavar, amiben Onmagdra és/vagy korny ezetére is
artalmas lehet kérjiink szaksegitséget!

22.14sd 8. pont

Hivatkozasok, segédlet:
1. https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0600052.eum
2. https://www.uptodate.com/contents/management-of-type-1-diabetes-mellitus-in-chil dren-
during-illness-procedures-school-or-travel
3. https://www.youtube.com/watch?v=ERZMIbsCR2w&t=21s
4. https://www.omszorvosszakma.hu/2022/01/28/a-mentohivas-szabalyai/
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2 sz. melléklet: Takaritdsi szabdlyzat

Hézirend
OM : 036477

Takaritasi szabalyzat

Szombathely, 2024. december 10

Készitette: Kovacs — Fodor Viktoria
igazgato
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1. Altalinos rendelkezések

1.1 A szabélyzat célja:

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6.

1.7.

a takaritassal és ferttlenitéssel kapcsolatos tevékenységek, feladatok megh atdrozasa,
szabalyozasa;

a gyermekek biztonsdgat szolgalé eléirdsok megfogalmazasa elsédlegesen a vegyszerek
hasznalata tekintetében;

a takaritési feladatokhoz kapcsol6do felel8sségi viszonyok meghatarozasa.

Szabalyzat idébeli hatdlya: jelen szabdlyzat 2025. januar 1. napjan lép hatalyba és a
visszavondsig érvényes.

A szabalyzat személyi hatdlya: jelen szabalyzat az 6voda valamennyi munkavallal6jara
kiterjed.

A szabalyzat moédositdsa: jelen szabalyzat kizérélag a Fenntartd elézetes, irasbeli
jovéahagyasaval modosithatd.

Az 6vodaigazgaté altal aldirt szabalyzatot 2024. december 31. napjaig meg kell kiildeni a
fenntarto részére.

A takaritdsi szabdlyzat tényérél, annak elérhetdségérdl a sziiléket tajékoztatni kell. A
tdjckoztatads megszervezése az Gvodaigazgat6 feladata.

A takaritdsi szabélyzat a hazirend mellékletét képezi, azzal, hogy a takaritdsi szabdlyzatot a
takaritoszerek tdrolasat szolgalé helyiségben jol lathaté és hozzaférhetd helyen ki kell
fiiggeszteni.

A takaritasi szabélyzatot minden nevelési évet megel6zéen, a Szombathelyi K&znevelési
GAMESZ (a tovabbiakban: GAMESZ) kozremikodésével feliil kell vizsgalni. A
feliilvizsgalat megtorténtét az 6vodaigazgatd dokumentalni koteles.

2. Takarit6szerek beszerzésére, tarolasara és hasznalatira vonatkozé el6irasok

2.1

2.2.

2.3.

Az 6vodaban kizardlag a GAMESZ 4ltal beszerzett és az 6voda részére hivatalosan
dokumentdlt mo6don 4tadott, biztonsagi adatlappal rendelkezd takaritoszer, vegyszer
hasznalhat6. Ennek ellendrzése az 6vodaigazgato feladata és felelossége.

A 2.1. pontban irtaktél kizarélag a fogkrém és a kézmosast szolgald szappan tekintetében
lehet eltérni.

A GAMES?Z altal biztositott és rendszeresitett takaritdszerek az alabbiak:

Airwick légfrissitd aerosol spray,

Az intézmény miikdését meghatarozé dokumentum
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2.4.

2

2.6.

'f%' Szombathcely, Gydzelem u. 1/a

Ajax altalanos tisztitdszer,
Bref WC tisztit6 gél,

Cif folyékony stirolo,

Cillit vizk6éoldo,

Clin ablaktisztito,

Dello folyékony szappan,
Domestos,

Express vizk6oldo,
Floraszept,

Floraszept flirddszobai tisztitészer,
Garden 1égfrissito,

HRC citromsavas vizk6oldé,

Hungaro Chemicals D-Sol folyékony tisztité és fertétlenitdszer,

Hypo,
Jar mosogatészer,
D-dom fertétlenitészer

Metro Professional 2 fazist fert6tlenité mosogatészer,

MrMuscle lefolyétisztitd,
Pronto butorapold,

Pur mosogatoszer,

Silan 6blit6,

Sofix padloapolo,
Sosav,

Tomi Color moségél,
Tomi Color mosépor,
Tomi Kristaly mosogél,
Tomi Kristaly mosépor,
Ultra fehéritd,

Ultra Sol.

Héazirend
OM : 036477

A takaritdshoz haszndlt eszkozoket, vegyszereket kizarolag erre a célra kialakitott, a
gyermekek elél elzart kiilon helyiségben, vagy a gyermekek el8l elzart, a gyermekek szdmara
egyébként sem hozzaférhetd szekrényben kell tarolni. Ennek ellenérzése az Ovodaigazgato

feladata és felel3ssége.

A takaritashoz hasznalt vegyszereket eredeti csomagolasban, az azonositast biztosito
edényben kell tdrolni, az adagolashoz hasznélt eszkozdket meg kell jel6lni. Az eredeti
csomagoldsbol kiadagolt tisztitészereket tartalmazéd tarold edényeket fel kell cimkézni,
pontosan feltiintetve a szer nevét, felhasznalasi teriiletet, a higitdsi aranyokat, a lejarat

id6pontjat. Szigortan tilos a fertétlenitészereket keverni!

A takaritoszerek higitdsat a tirolasra szolgalé helyiségben kell elvégezni.

Az intézmény miikdését meghatarozd dokumentum
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A takaritasi feladatot az 6voda azon munkatdrsanak kell elvégezni, aki a takaritoszert jelen
szabélyzatban el6irt mddon §sszeallitotta.

A tisztitészereket kizarolag a jelen szabélyzat 1. sz. mellékletét képez6, biztonsigi clbirasokat
is tartalmazé hasznélati rend szerint kell alkalmazni. A {tisztitdszerek jelen szabdlyzatban
irtaknak megfeleld alkalmazasa a takaritdszert 6sszeallité munkatars felelssége.

A vegyszerekhez tartozo6 biztonsagi adatlapokat jelen szabélyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

A vegyszerrel végzett takaritas foszabaly szerint olyan helyiségben végezhet, ahol gyermek
nem tartozkodik. Kivételes esetben gyermek jelenlétében is végezhetd takaritds. Minden
esetben a takaritdst végzé munkatérs a munkat ugy koteles megszervezni €s elvégezni, hogy a
gyermek a takaritoszerrel nem érintkezhet.

A takaritast végzé munkatdrsnak gondoskodni kell arrél, hogy az alkalmazott takaritd
eszkozok  alkalmasak legyenek a feladat elvégzésére, azok ne okozzanak
keresztszennyezdést.

A takaritast végzé dolgozoknak megfelelé ismerettel kell rendelkezniiik a tevékenység
szakszerli végrehajtasanak modjarsl, a munkavédelmi és biztonsagi szabalyokrol. Ennek
érdekében az Ovodaigazgaté minden nevelési év kezdését megelézéen legalabb egy
alkalommal kételes gondoskodni az intézmény valamennyi munkavaéllaléja megfelels
oktatasar6l. Az oktatds megtdrténtérdl az 6vodaigazgatd minden év szeptember 15. napjdig
koteles irasban értesiteni a fenntartét. A 2024/25-6s nevelési évben az oktatisnak 2025.
januédr 31. napjaig kell megtérténni, amir6l 2025. februar 15. napjaig kell értesiteni a
fenntartot. Az oktatdst az 1j munkavallalok esetében a munkaba allast megel6z&en soron
kiviil is el kell végezni, amelynek megtorténtét az ovodaigazgato koteles dokumentalni.

Az oktatds részeként a takaritési szabalyzat egy példanyat dokumentélt médon 4t kell adni
valamennyi munkavallal6 részére.

3. Takaritis rendje

Az 6voda tisztantartasat biztosito takaritasi rendet (ideértve példaul az egyes helyiségek
takaritdsanak pontos médjat, gyakorisagat, iddpontjat) az Gvodai gazgato 1rasban hatarozza meg,

figyelemmel az 6voda kozegészségiigyi helyzetére is. 7SV a0l SN

Szomb

athely, 2024. december 10 =3 R 9. |
fRn@os: -‘-‘DQO 5y .,_:__;-i .....
igiizgato,
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Szombathelyi J4téksziget Ovoda
9700 Szombathely, Gy6zelem utca 1/a

A 2025. januér O1. napjétol érvényes Takaritdsi szabalyzat modositasa

Ervényes: 2025. marcius 1. napjatol
1. A szabalyzat 2.3. pontja a kovetkezdképp valtozik:
A Kliniko-Med fertétlenitd tisztitoszer helyébe a D-Dom fert6tlenitd tisztoszer keriil a listiba.

2. Az 1. pontban foglalt valtozas miatt a szabalyzathoz tartozé 1. szama mellékletis  méddositésra
€s cserére keriilt.

Jovahagyta: l A

_Rfacs Fodor Viktoria
\Szombalhelyi Jatéksziget Ovoda
Ovodalvaxnato
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Szombathelyi Jatéksziget Ovoda
9700 Szombathely, Gy6zelem utca 1/a

2(025. augusztus 29 — én a Takaritasi szabalyzat feliilvizsgalta megtértént.
A szabalyzat mddositasara nincs sziikség.

Szombathely. 2025. augusztus 29.
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3 sz. melléklet: Eljdrdsrend — Sziildi tajékoztatds rendszerea gyermek fejlodésénck
#nyomon kovetése sordn

ELJARASREND

Sziiloi tajékoztats rendszere a gyermek fejlédésének nyomon

kovetése soran

Az eljarasrend érvényessége: Szombathelyi Jatéksziget Ovoda
Hatalyba Iépés: 2025.01.01.

Az eljarasrend visszavondsig érvényes

Szombathely, 2024. december 3. Készitette:Kovacs-Fodor Viktoria

igazgat6
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1. Az eljarasrend célja

Az eljarasrend célja a sziil6k tajékozodashoz vald joganak biztositasa gyermekeikkel kapcsolatban az
dvodai nevelési folyamat soran. Ezaltal:

1. Sziildi jogok biztositisa: A sziildknek lehetdségiik nyilik arra, hogy figyelemmel kisérjck
gyermekeik fejlodését, jogaik érvényesiilését, valamint a pedagdgiai munka eredménycsségét.

2. Tajékoztatis igénylése: A sziilok barmilyen, a gyermekiiket érintd kérdésben tajékoztatast
kérhetnek az 6vodapedagogustol, az intézmény vezetsjétél vagy a gyermekkel foglalkozo
szakemberekt6l. Az intézmény kételes a kért tdjékoztatast megadni.

3. Fejlédéskdvetés tamogatisa: Biztositani kell a sziil6k részvételét a gyermekek fejlédésénck

nyomon kdvetésében, kiilondsen a fejlodésksvetd szurévizsgalatok soran.

Az eljarasrend hozzéjarul a sziilékkel valo hatékony kapcsolattartés folyamatanak kialakitasahoz, a
koz0s felel6sségvallals és egyiittmiikodés eldsegitéséhez a gyermekek fejlodése érdekében.

2. Torvényi hivatkozas

Az eljarasrend jogszabalyi alapjat az alabbi torvények és rendeletek képezik:

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrél
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

8/2014. (1.30.) EMMI rendelet

2012. évi II. térvény a szabalysértésekrol
15/2013. (IL. 26.) EMMI rendelet

e

3. A Sziilok kotelezettségei és az 6voda tajékoztatasi kotelezettsége

Sziil6i kotelezettségek

A Nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény (Nkt.) 72. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan a sziil6k kotelessége:

1. Gondoskodni gyermekiik értelmi, testi, érzelmi és erkélesi fejlodéséhez  szilkséges
feltételekrol.
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Tamogatni gyermekiket kotelességeik teljesitésében, minden téliik elvarhatlo segitséget
megadva.

Egyiittm(ikddni az 6vodaval, figyelemmel kisérve gyermekiik fejlédését és clomeneteldt.

(U5

Az intézmény tdjékoztatisi kitelezettségei

A szil6k tajékoztatashoz vald joga kotelezettséget jelent az intézmény szamara, amelyet az alabbi
jogszabalyok szabélyoznak:

1. 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 63. § (1) bekezdés
o Az dvoda kételes folyamatosan nyomon kdvetni és irasban rogziteni az ovodas
gyermek fejlodését.
o A gyermek fejlodésérél a sziil6t folyamatosan tajékoztatni kell.
o Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlédésének eredményét
— sziikség szerint, de legalabb félévenként — rdgziti. Rogziteni kell a gyermek
fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.
2. 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 93/A. § (1) bekezdés
o A gyermek fejlédését nyomon kévetd dokumentaciot vezetni kell. Ez tartalmazza:

* agyermek anamnézisét,

* agyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségének mutatoit,

* agyermek fejlodését segitd megallapitdsokat, intézkedéseket, az elért eredményt,

* amennyiben a gyermeket szakértéi bizottsag vizsgalta, a vizsgélat megéllapitasait,
a fejlesztést végzd pedagdgus fejlédést szolgald intézkedésre tett Jjavaslatait,

* aszakértdi bizottsag feliilvizsgalatanak megallapitasait,

* aszil6 tajékoztatasardl sz416 feljegyzéseket.

3. Sziildi egyiittmiikédés hianya esetén
o Ha a sziil6 nem tesz eleget az 6voda dontéseinek, az intézmény vezetdje koteles
értesiteni a gyermek lakohelye szerinti illetékes korményhivatalt, az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontja és (4) bekezdése alapjan.

o Az értesitéshez csatolni kell a sziiléi egyet nem értést alatamasztd nyilatkozatot.

4. Az 6voda kotelezettségei

Elérhetoségek
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A

Az 6nkormanyzati 6vodakban dolgozé szakemberek — Ovodapszicholégusok, logopédusok, gyogy-
&s fejleszt6pedagdgusok — elérhetdségei az alabbi helyeken talalhatok:

o Ovodik faliujsagjain,
o Ovodik weboldalain,
e Egyéb hivatalos dokumentumokban.

Kapcsolatfelvétel médjai:

e Az Ovodapedagégus ¢és az Ovodavezetésen keresztil is kérhetd segitség a

kapcsolatfelvételhez.

5. A Gyermek fejlddését nyomon kéveté dokumenticié tartalma

1. Anamnézis
o A gyermek egészségi és fejlodési eltorténete.
2. Fejlodési mutatok
o Erzelmi-szocidlis, értelmi, beszéd- és mozgasfejlédés.
o Az O6voda pedagdgiai programjdban rogzitett tevékenységekhez kapcsolodo
megfigyelések.
3. Fejlédést segité megallapitisok és intézkedések
o A gyermek fejlédésének tdmogatdsara tett 1épések, valamint az elért eredmények
dokumentalasa.
4. Szakértéi bizottsagi vizsgalat eredményei
o A szakértéi bizottsag altal végzett vizsgdlatok megallapitasai.
o A fejlesztést végz6 pedagdgus javaslatai a tovabbi intézkedésekre.
5. Feliilvizsgalati megallapitasok
o A szakértéi bizottsag altal végzett feliilvizsgalatok soran hozott dontések.
6. Sziil6i tajékoztatas dokumenticioja
o A sziilékkel folytatott tajékoztatasok feljegyzése.

6. A Gyermek fejlodésével kapcsolatos 6vodai feladatok

1. Anamnézis bekérése
o A sziiléktol érkezd adatok dsszegylijtése a gyermek elééletérdl.

2. Fejlédési naplo vezetése az OviKrétaban
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o Az 6vodapedagdgus rendszeresen rogziti a gyermekkel kapesolatos megligyeléseket,
értékeléseket.
o Azoknal a gyermekcknél, akiknél lemaradas tapasztalhatd, egyéni differencialt
fejlesztési terv készitése sziikséges.
3. Sziil6k tajékoztatasa
o Félévente szoban és irasban, illetve sziikség szerint.
4. Tajékoztatas igazolasa

o A szilldk alairasukkal igazoljak, hogy megismerték a tajékoztatot.

W

TAajékoztatas kizarolag szakemberek altal
o A gyermek fejlédésérdl sz6l6 informacidkat a  sziléknek kizardlag az
ovodapedagogus, gyogypedagogus, fejlesztdpedagogus, pszichologus, logopédus

vagy az intézmény vezetdje adhatja at.
o Ugyelni kell az intimitasra, lehet0ség szerint fogaddora keretében biztositva a

tajékoztatast.
7. Sziirdvizsgalatok az Ovodaban

Az O6vodas gyermekek az Ovodai évek alatt kiilonbdzé szirOvizsgalatokon vesznek részt. A
jogszabaly altal eldirt kotelezd szlirések elsdsorban a logopédia teriiletéhez kapcsolddnak, azonban
lehet6ség van tovabbi, nem kételezd sziirések elvégzésére is.

Kotelezd Sziirévizsgalatok

1. Nyelvi fejlettség vizsgalata — ,,KOFA”
o A3 éves gyermekek esetében torténik.
o Célja anyelvi készségek és fejlettség korai szfiirése.
2. ,,Sz6l-e” logopédiai sziirés
o AzS5 éves gyermekek beszéd- és nyelvi fejlettségének vizsgalata.

o Specifikus logopédiai sziiréeljaras alkalmazasaval végzik.

Egyéb, nem kételezé sziirdvizsgalatok

1. Kozépsd csoportosok komplex sziirévizsgalata
o Gyo6gypedagogiai sziirdeljaras a fejlédési nehézségek korai azonositasa érdekében.
o Kiilonds figyelmet forditanak az iskolakésziiltség alapjainak esetleges hidnyossagaira.
2. Nagycsoportosok sziirévizsgalata az iskolaba lépés elstt
o A nagycsoport elején végzik.
o Célja a gyermek fejlettségének felmérése €és az iskolaba 1épéshez sziikséges készségek
tamogatasa.
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Eiek a szlirések fontos szerepet jatszanak abban, hogy a gyermekek fejlédése megfelelden nyomon
kedvethetd legyen, és idoben felismerhetdk legyenck az csetleges nehézségek, amelyck célzott
fejlesztéssel korrigdlhatok.

8. Tajékoztatasi kotelezettség az 6vodaban

A szilékkel valo egyiittmiikodés kulcsfontossagu elemei a parinerség, az informacioaramlas, az
érzelmi hatdsok figyelembevétele és tapintatos kezelése. Ezért az 6vodanak és a szakembereknek
egyarant meg kell teremteniiik a nyilt, értheté és személyes kommunikécié lehetdségét.

Sziilok tajékoztatasa sziirdvizsgalatokrol

1. Elézetes tajékoztatas
o Minden szilirévizsgalat elétt értesiteni kell a sziil6ket, fuggetleniil attol, hogy azt
logopédus, pszichologus, fejlesztépedagdgus, gyogypedagogus, védénd, orvos vagy
fogorvos végzi.
2. Jelenlét biztositasa
o Amennyiben a sziild6 igényli, lehetévé kell tenni szamara, hogy részt vegyen a
sziirésen.
3. Kapcsolattartas és informaciéatadas
o Az ecredményekr8l szoban vagy irdsban kell tajékoztatast nyQjtani, melynek
megtorténtét, a sziil6 alairasaval igazolja.
o Igény szerint konzulticids lehetdséget kell biztositani a sziildk és az érintett
szakemberek kdzott.

Kommunikacié az é6vodai élet soran

1. Altalinos tijékoztatas

o Az 6voda igazgatéja mar a nevelési évet megelézden, sziiléi értekezleten ismerteti a
szlil6kkel a sziir6vizsgalatok rendszerét és céljat, az 6vodaban alkalmazott gyermeki
fejlédés nyomon kovetésének modszerét.

o Az vodapedagbgusok a gyermek oOvodaba lépésckor az elsé sziilsi értekezleten
tajékoztatjak a sziiloket az alkalmazott sziirési gyakorlatokrél, a gyermeki fejlodés
nyomon kévetésének menetérol

2. Személyes kapcsolatok kiépitése

o Az 6vodapedagogusok és a szlirdvizsgalatokat végzs szakemberek tamogatdé jelenlétet

biztositanak a sziil6k szdmara.
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o A szildk kérdéseire hiteles és szakszerii valaszokat adnak, elkeriilve az esetleges

félreértéseket vagy cimkézést.
Cél a partnerség erdsitése

Az dvoda é€s a sziilok kozotti egyiittmikodés sikere a nyitottsagon, a k6zos célokon és a megfelel
informaciéaramlason mulik. Az ilyen partnerség segiti a gyermek optimalis fejlédését és a sziilok
bizalmanak elnyerését, amely alapvetd a gyermek harmonikus o6vodai élele &s fejlodése
szempontjabol.

9. Fejlodésben eltérést mutato gyermekek sziileinek tajékoztatisa

A fejlodésben eltérést mutaté gyermekek sziileivel val6 egyiittmiikdés soran kiemelt Jelentdségl a
szakszerli és folyamatos tdjékoztatas, amely segiti a sziiléket a gyermek fejlédésének tamo gatasaban
és a szilkséges 1épések megértésében.

Tajékoztatasi lépések

1. Eltérés észlelése utan
o A sziilékkel folyamatos kapcsolattartas fogadoora keretében.
o Az eltérés természetérdl, lehetséges okairdl és a kivetkezd 1épésekrodl részletes
tajékoztatast kell nydjtani.
2. Vizsgalat kezdeményezése el6tt
o A sziil6k informélasa a szakszolgalati vizsgélat sziikségességérol, céljardl és varhatd
folyamatarol.
o A felzarkéztatas jelent6ségének kiemelése, hogy a sziilé érintettnek érezze magat a
folyamatban.
3. Vizsgailat kéré dokumentacio
o A 6 oldalas vizsgalatkérs lap és mellékletek bemutatasa a sziiléknek fogadoodra soran.
o A dokumentumok attekintése és aldiratasa a sziilokkel, biztositva, hogy megértették
azok tartalmat.
4. SNI vagy BTMN besorolassal rendelkezé gyermekek esetében
o A gyermekkel foglalkoz6 gy6gypedagogus vagy fejlesztépedagogus folyamatosan
kapcsolatot tart a sziilkkel.
o A gyermek fejlodésérdl és a fejlesztési tevékenységekrdl rendszeres tajékoztatas

biztositasa.

Fontos szempontok a tajékoztatds soran

* Hitelesség és szakmaisag: A kommunikacié soran figyelni kell arra, hogy az informacidk

pontosak &s érthetdek legyenek.
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* Empitia és tAmogatas: A sziil6k szdmara érzékeny témak esetén kiemelten fontos a1
tapintatossag €s a timogatas kifejezése.
» Partnerség épitése: A sziilokkel kozdsen kialakitott 1épések segitik a gyermek fejlddésének

eldmozditasat és az egyiittmitkodést.

Egy jol miikdd6 tdjékoztatasi rendszer nemcsak a sziilok elégedettségét, hanem a gyermekek
fejlédési lehetdségeit is nagymértékben eldsegiti.

10.Az 6vodapszicholégus szerepe és tevékenysége

Az ovodapszichologus az o6vodai kozosség kiemelkedd szakmai tagja, aki pedagogiai Gs
pszichologiai szempontok tvozésével tamogatja a gyermekek testi-lelki fejlédését, a pedagdgusok
munkdjat és a sziilokkel valé hatékony egyiittmikodést. Tevékenységét torvények és rendeletek
szabalyozzak, amelyek a munkajanak céljat és kereteit meghatarozzak.

Feladatok és célok

1. Gyermekek személyiségfejlesztése és lelki egészségvédelme
o Az 6vodapszichologus elsddleges célja a gyermekek jollétének elémozditasa és
személyiségiik sokoldalu fejlesztése.
o Kiemelt figyelmet fordit a neveldmunka hatékonysaganak novelésére.
2. Pedagégusok szakmai timogatisa
o Konzultacidval és médszertani tandcsadassal segiti az 6vodapedagdgusok munkéjat.
o A pedagégusokat pszichologiai ismeretekkel latia el, hogy hatékonyabban
kezelhessék a mindennapi kihivasokat.
3. Sziil6kkel valé konzulticio
o A sziildkkel tematikus el6adasokat, forumokat tart fejlodéslélektani, nevelési és
pszicholégiai témakban.
o Konzultativ segitséget nyujt a gyermekekkel kapcsolatos nehézségek kezelésében.

Miikodési folyamatok

1. Problémafelvetés és megkeresés
o Az Ovodapszichologushoz a sziildk és pedagégusok fordulhatnak irdsban vagy
szbéban.
o A megkeresés oka lehet a gyermekkel vagy a kozdsséggel kapcsolatos mehézség,
illetve fejlédési kérdés.
2. Probléma feltarasa és vizsgalata
o A pszicholégus megismeri a helyzetet konzultaciok és megfigyelések révén.
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o Csoportlatogatds soran értékeli a gyermek tevékenységét, beilleszkedését,

jatékhelyzetekben és foglalkozasokon valo részvételét.
3. Tovabbi lépések meghatarozisa

o A pedagégusokkal €s sziilokkel egyiitt megfogalmazzik a sziikséges vizsgalatokat ¢s
beavatkozasokat.

o Lehetdség szerint egyéni vagy csoportos foglalkozasokat szerveznek, illetve a
gyermeket tovabb irdnyitjdk szakellatasba (pl. nevelési tanacsadas, diagnosztika,
terdpia).

4. Egyéni és csoportos foglalkozasok

o A szillok beleegyezése nélkilozhetetlen a kozvetlen fejlesztd vagy lerapids
tevékenységekhez.

o Az Ovodapszicholéogus kiemelt figyelmet fordit a sziilék bevondsira és

egylittmiikosdésiik biztositasara.

Fontos szempontok az évodapszicholégus munkajiban

» Kozbsségi jelenlét: Az 6vodapszichologus szerves része az 6vodai szervezetnek, munkdja
integralt a pedagogiai folyamatokba.

e Személyre szabott timogatis: A gyermekek egyéni sziikségleteire és sajatossagaira épitve
dolgozik.

* Kapcsolati  halé: Szoros egyiittmiikédés a pedagogusokkal, sziildkkel &s mas
szakemberekkel a hatékony megoldasok érdekében.

Az o6vodapszicholégus tevékenysége nemcsak a probléméak kezelésére korlatozodik, hanem
megeldzd €s fejleszté célokat is szolgal, elésegitve ezzel a gyermekek harmonikus fejlodéesét és az
6vodai k6zdsség miikodésének hatékonysagat.

A leggyakoribb kérdések és problémak, amivel az ovodapszicholégusokat megkeresik

Az 6vodapszichologusok tevékenysége soran szamos olyan kérdés és probléma mertil fel, amelyek a
gyermekek mindennapi életét és fejlodését érintik. A leggyakoribb megkereséseket a kovetkezs
teriileteken tapasztalhatjuk:

1. Beilleszkedés az évodai életbe és csoportba
o A gyermekek 6vodai kornyezetbe t6rténd beilleszkedésének nehézségei, mint példaul
a sziil6ktdl valo elvalas, j kornyezethez valé alkalmazkodas, tarsas kapcsolatok
kialakitasa.

2. Szokas- és szabalyrendszer
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o A gyermekek szamara Uj szokasok ¢s szabalyok elsajatitasa, valamint azok
betartasanak nchézségei. A nevelési szabalyok és rutinok elfogadasa, a szokasok
kialakitasa.

3. Tarsas kapcesolatok

o A tarsas interakciokban, baratsagok kialakitasaban, mas gyerckekkel valo

egyuttmiikddésben, konfliktusok kezelésében felmeriilé problémak.
4. Batortalan, szorongé magatartas

o A gyermekek szorongasos problémdi, amelyek a mindennapi tevékenységek sordn,
példaul jaték kozben, el6addsok sordn, vagy uj helyzetekben jelentkezhetnek.
Batortalansag, elkeriil6 magatartés.

5. Erzelmek, indulatok szabalyozasanak nehézsége

o Az érzelmek (diih, szomorisag, 6rom) és indulatok kezelése. Az impulziv visclkedés,

agresszio, tulzott érzelmi reakciok vagy a visszahtzodas problémai.
6. Tulzott aktivitas, figyelem problémai

o Az 6vodas gyermekek fokozott aktivitasa, figyelemzavara, koncentralasi nehézségeik.

Nehézségek az 6vodai feladatok elvégzésében, figyelmetlenség, tilzott mozgdasigény.
7. Normativ fejlédésben valé elmaradasok, atipikus fejlodés

o Az ¢letkori normaktdl eltéré fejlodés, példaul mozgasfejlddés, beszédfejlddés,
szocidlis ~ kompetencidk  kialakuldsa terén tapasztalt elmaradasok  vagy
rendellenességek.

8. Csaladi problémaik, kritikus életesemények gyermekre gyakorolt hatdsa

o A csaladon beliili problémak (valas, haldleset, anyagi nehézségek) hatasa a gyermek

érzelmi és szociélis allapotéra, a gyermek viselkedésére és szocialis kapcsolataira.
9. Iskolira valé felkésziiltség kérdése

o Az iskolai élethez valo megfelel$ felkésziiltség biztositdsa, a gyermekek iskolai

crettségének vizsgalata. Az iskolai elvarasoknak valé megfeleléshez sziikséges

készségek €s képességek fejlesztése.

Ezek a problémak mind hozzéjarulnak a gyermekek fejlédésének és jolétének biztositasdhoz, ezért az
6vodapszichologusok kiemelten fontos szerepet jatszanak a nevelési és fejlesztési folyamatokban.

11.A logopédus szerepe és tevékenysége az 6vodaban

A logopédusok az 6vodai pedagogiai szakszolgalat fontos tagjai, akik alapveté szerepet jatszanak a
gyermekek beszéd- és nyelvi fejléddésében. A logopédiai munka célja a beszédfejlédési problémak
felismerése, kezelése €s a kommunikacids készségek fejlesztése, hogy a gyermekek hatékonyan
tudjanak részt venni a tarsas interakcidkban és az oktatasban.
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A logopédus munkaja

1. Beszéd- és nyelvi fejlodés tamogatasa:

o A logopédus segit a gyermekek beszédfejlédésének nyomon kévetésében és
fejlesztésében. A beszéd és a nyelv alapveté elemei, amelyeket mar az dvodai évek
alatt figyelni kell, hogy a gyermekek késébb jol beilleszkedjenek az iskolai oktatasba.

2. Kommunikiciés képességek fejlesztése:

o A logopédusok feladatuknak tekintik a gyermekek szébeli kifejezékészségének
fejlesztését, hogy biztositsak szdmukra a verbalis kommunikacié =zavartalan
miikddését. Ezen belil a szokincs bdvitése, a mondatszerkesztés és a nyelvtani
szabalyok elsajatitasa is fontos eleme a munkajuknak.

3. A beszédfejlédési zavarok megelézése és kezelése:

o A logopédusok azokat a gyermekeket segitik, akik beszédfejlodési zavarokkal
kiizdenek, mint példaul artikulaciés problémak (példdul hangok kicjtésénck
nehézségei), nyelvi késlekedés, dadogas vagy mas beszédhibak. A megfelel$ terapias
mddszerekkel dolgoznak a problémak enyhitésére vagy megsziintetésére.

4. Sziiloi tajékoztatas és konzultacio:

o A logopédusok fogaddorak keretében tdjékoztatot tartanak a sziiléknek, ahol részletes
informécidkat adnak a gyermekek beszéd- és nyelvi fejlédésérdl, az esetleges
problémakrol €s a fejlesztési lehetdségekrol. Fontos, hogy a sziilék is aktivan részt
vegyenek a gyermekek logopédiai fejlesztésében, és megfelelé tamogatést nyujtsanak
otthoni kérnyezetben is.

A logopédusok munkéja alapvetéen hozzajarul a gyermekek sikeres tarsas és iskolai integraciojahoz,
segitve Oket abban, hogy a megfelel6 nyelvi és kommunikacids készségekkel rendelkezzenek.

A logopédus 6 feladatai az 6vodaban

1. A beszédfejlédés nyomon kovetése és értékelése:

o A logopédus folyamatosan figyelemmel kiséri a gyermekek beszédfejl6dését, és
ertekeli, hogy azok a normal fejlédési titemnek megfeleléen haladnak-e. Ha barmilyen
problémét észlel, példaul beszédkészség elmaradast, artikulacios zavart, diszlexiat
vagy egy€b nyelvi nehézségeket, akkor iddben felismeri és kezelni kezdi ezeket.

2. Korai beavatkozas:

o A logopédus a lehetd legkorabban beavatkozik, hogy a gyermekek nyelvi és
kommunikéciés problémait iddben kezelje. A logopédiai fejlesztés kiilonosen fontos,
mert segithet megelézni a késobbi iskolai nehézségeket, mint példaul a tanulasi
zavarokat, amelyek gyakran a beszéd- és nyelvi problémakra vezethetdk vissza.
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3. Egyéni és csoportos fejlesztés:

o Az o6vodai logopédiai tevékenység sordan a logopédus egyéni és csoportos
foglalkozasokat is tart. Az egyéni foglalkozasokra azok a gyermekek jarnak, akik
konkrét, egyéni problémakkal kiizdenek, mig a csoportos foglalkozasok kdzdsen
segitenek a beszédfejlesztésben, valamint a tarsas interakciok és kommunikdcios
készségek javitasdban.

4. Jatékos fejlesztés:

o A logopédusok gyakran jatékos formaban dolgoznak a gyermekekkel, hogy a nyelvi
készségek fejlesztése szorakoztaté és élvezetes legyen. A jatékok segitenek a szokincs
bdvitésében, valamint a fonémak (hangok) helyes ejtésében. Ez a médszer kiiléndsen
fontos a kisgyermekek szamara, mivel igy a tanulds nem tiinik kotelezd feladatnak,
hanem szérakoztaté tevékenységgé valik.

5. Sziil6i és pedagogusi egyiittmitkodés:

o A logopédusok szoros egyiittmiikddésben dolgoznak a sziilékkel és az
ovodapedagégusokkal. A sziilok és pedagégusok tajékoztatdsa és tanacsadds segiti,
hogy kozosen tamogassak a gyermekek beszédfejlodését. A logopédus tanacsokat
adhat a sziiloknek, hogyan tdmogathatjdk a gyermekek beszédfejldédését otthon, illetve
hogyan kezelhetik a beszédhibékat, ha felmeriilnek.

6. Prevenzi6 és prevenciés programok:

o A logopédusok szerepe a megelézésben is kulcsfontossdgl. A korai felismerés és a
prevencié érdekében kiilonb6z6 programokat alkalmaznak, mint példaul nyelvi
jatékokat, szokincsfejlesztést, valamint hallasfejleszté tevékenységeket. Ezen
programok célja, hogy a gyermekek beszédfejlédése zavartalanul haladjon, és
megel6zziik a késébbi beszédproblémakat.

A logopédus munkéja tehat nemcsak a problémak kezelésére Osszpontosit, hanem a megel$zésre is,
hogy a gyermekek kommunikéacios készségeik fejlédhessenek, és a késébbi életiikben is jol
boldoguljanak a verbdlis interakcidkban.

12. A gyogy- és fejlesztopedagogus szerepe és tevékenysége

A gyogy- ¢s fejlesztépedagdgusok kiemelkedd szerepet jatszanak azoknal a gyermekeknél, akik
valamilyen tanulasi, értelmi vagy fejlédési problémaval kiizdenek. Az 6 feladatuk, hogy egyéni
sziikségletekhez igazodva tAmogassdk ¢és fejlesszék a gyermekeket, hogy azok a legjobb
keépességeiket kibontakoztathassik. A gyogy- és fejlesztoépedagdgusok specidlis modszerekkel és
eszkozokkel segitik a gyermekeket a kiillonb6z6 nehézségek lekiizdésében.

* A gyégypedagégusok az SNI (sajatos nevelési igényii) gyermekekkel foglalkoznak, mig

L
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* A fejlesztépedagogusok a BTMN (beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nchézségekkel

kiizd6) gyermekek fejlesztésére koncentralnak.

A gyogy- és fejlesztépedagdgusok szoros kapcsolatot tartanak a sziilékkel, és tajékoztatokat tartanak
fogadddrak keretében, hogy k6zdsen tamogasséak a gyermekek fejlédését.

Fo feladataik az 6vodaban:

1. Egyéni fejleszto foglalkozasok:

o A gyogy- és fejlesztépedagdgusok egyéni foglalkozasokat tartanak, amelyek célja,
hogy segitsenek a gyermekek specidlis tanulasi igényeinek kielégitésében. Az cgyéni
fejlesztés lehetéséget ad arra, hogy a pedagdgus személyre szabottan dolgozzon a
gyermek problémain.

2. Kiscsoportos fejlesztés:

o Kiscsoportos foglalkozasok keretében a gyogy- és fejlesztdpedagdgusok biztositjdk,
hogy a gyermekek egymas tarsasagaban fejleszthessék készségeiket. A csoportos
foglalkozdsok soran a pedagégus figyelembe veszi a csoport dinamikajat, és az egyes
gyermekek egyéni sziikségleteit, igy a fejlesztés mindenki szamara hatékony és
tamogaté mddon térténik.

3. Képességfejlesztés:

o A fejlesztépedagdgusok jatékos formdban dolgoznak a gyermekekkel, hogy fejlesszék
azok figyelmét, memoria- és problémamegoldé készségeit, valamint a szocialis
készségeiket. A jatékos fejlesztés lehetdséget ad arra, hogy a gyermekek jatékba
agyazottan tanuljanak, mikdzben fontos képességeik fejlddnek, amelyek elésegitik a
késdbbi iskolai sikerességet.

A gyogy- és fejlesztépedagogusok tehat a gyermekek egyéni fejlédési igényeit figyelembe véve
dolgoznak, és kiilonb6z6 modszerekkel segitik Gket a tanuldsi nehézségeik lekiizdésében. Az &
tevékenységiik biztositja, hogy a gyermekek kiegyensulyozott fejlédésen menjenek keresztiil, és
készen alljanak a késobbi iskolai kihivasokra.

13.A nevelési év sziikséges teendoi

AUGUSZTUS

» Statuszvizsgilatok eredményeinek begyiijtése
o A hazi gyermekorvos és a védono altal készitett statuszvizsgalatok eredményeinek
begyljtése.
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o Kiilonds figyelmet forditva az tjonnan dvodaba 1Epd gyermekekre.

SZEPTEMBER

o Tajékoztatas az Gj gyermekek sziileinek
o A sziil6k tajékoztatdsa a helyi sziirési metodusrol és az aktualis logopédiai sziirésrol
(KOFA).
o Beleegyezésiik kérése az els6 sziil6i értekezleten.
« Tajékoztatis a nagycsoportosok sziileinek
o A nagycsoportos gyermekek sziileinek tajékoztatasa a SZOL-E? vizsgalatrol.
o Beleegyezésiik kérése.
e Sziil6i értekezlet
o Az 6vodapedagogus tajékoztatja a sziiloket a fejlédést nyomon kévetd
dokumentécioval kapcsolatban.
o Az ellen6rzési, értékelési teriiletek ismertetése, a hasznalt modszerek és elvarasok
ismertetése.
e Anamnézis lapok bekérése
o Az anamnézis lapok bekérése a sziiléktél a gyermekek teljes korii megismeréséhez.

OKTOBER

Osszegz6 megbeszélés

o A beszoktatas tapasztalatainak értékelése.
o A fejlédési titemben eltérd gyermekekkel kapcsolatos teendék kijel5lése.

Ev eleji megfigyelések dsszegzése

o Az sszes korcsoport szamara végzett év eleji megfigyelések Osszegzése.

Iskolai elokészités

o A nagycsoportos gyermekek sziirdvizsgalata az iskoldba 1épéshez.
o A gyermekek iskolai késziiltségének attekintése, a vizsgélatra kiildés indokainak

Osszegzése.

Sziil6i tajékoztatas

o Az érintett 6vodapedagdgusok felkészitése a sziildi megbesz¢lésekre.

NOVEMBER

o Fejlesztések ellendrzése
o A folyamatban 1év6 fejlesztések lebonyolitasanak ellenérzése.
o A sziikséges vizsgélatok eredményeinek 6sszegzése, kiilsndsen a nagycsoportos

gyermekek esetében.

Az intézmény mitkodését meghatarozé dokumentum
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« Fogadoorak
o A sziilok tajékoztatdsa a gyermek fejlddésének iitemérsl.
o A fejlédést nyomon kovetd dokumentacio megtekintése és bizalmas megbeszélése.

o A dokumentum alairdsa a sziilék és az ovodapedagogus részérol.

14.A szakértdi vizsgalat folyamatarél sz6l6 tajékoztatas

A szakeértdi vizsgalat célja, hogy a gyermekek komplex pszicholégiai, pedagogiai és orvosi
szempontu vizsgalata révén segitséget nytjtson a megfelel$ fejlesztéshez, valamint segitse az
intézmény Kivélasztasét. A sziil6k egyiittmikodése sziikséges ahhoz, hogy a megfeleld
beavatkozasokat meghatarozzak, és fejlesztési javaslatokat dolgozzanak ki.

A szakértéi vizsgalat célja:

1. Beilleszkedési, tanulisi, magatartasi nehézségek (BTMN) megallapitasa vagy kizirisa

és az ehhez kapcsol6do vizsgalatok elvégzése.
2. Sajatos nevelési igény (SNI) megillapitisa vagy kizarasa, és az ehhez kapcsolodo

vizsgélatok elvégzése.

A gyermek szakértéi vizsgalata javasolt, ha:

A gyermek nehezen illeszkedik be kortarscsoportjaba magatartasi problémak miatt.
A korédbban jol teljesit6 gyermek viselkedése megvaltozik —teljesitménye romlik.

N

A gyermek bizonyos képességek terén, példdul mozgas, hallas, l4tas, beszéd, alulteljesit a

korosztalyahoz képest.

A vizsgalat kérése:

1. A szakértéi vizsgalatra a lakohely szerinti illetékes Jarasi Tagintézménynél kell benyujtani a

kérelmet.
2. Az 6vodakizarolag a Vas Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Szombathelyi
Tagintézményéhez iranyithatja a gyermeket vizsgélatra, ha sziikségesnek latjak. Ok

kezdeményezhetnek tovdbbi vizsgalatokat.

Az intézmény mitk6dését meghatarozé dokumentum
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Az értelmi fejlddésében, magatartasaban, tanuldséban 4ltalanos nehézségek tapasztalhatok.
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A szakértdi vizsgalat idépontja:

A vizsgalat id6pontjat a kérelem benytjtasa utan a bizottsag hatarozza meg, és a sziil6t

értesiti az iddpontrdl, valamint a helyszinrél.

A szakértdi vizsgalat tipusai:

1.

2.

3.

Alapvizsgalat: a gyermek, tanul6 teljes korii (pedagbgiai/gyégypedagogiai, pszichologiai,
orvosi) vizsgalata. A pszichologiai vizsgilaton teljes képességvizsgalatra, az intelligencia
egyes teriileteinek feltardsara keriil sor. (IQ). A pedagégiai — gyogypedagdgiai vizsgalat sordn
az é€letkornak megfelel6en torténik az egyes részképességek vizsgalata, illetve a gyermek
olvasasi, irasi, helyesirasi és matematikai képességeinek feltérképezése.

Kiegészité vizsgalat: az alapvizsgdlat soran felmeriilt, a megalapozott  diagnozis
megallapitasahoz sziikséges, de a gyermek terhelhetésége, a sziikséges vizsgalati eszkoz,
szakember, vagy kompetencia hidnya miatt - annak keretében el nem végzett, a bizottsag
keretein beliil el nem végezhett orvosi, pszichologiai stb. vizsgalat.

Feliilvizsgalat: hivatalbol, hatosagi megkeresésre vagy sziildi kérelem alapjan vagy a
gyermek nevelését ellaté 6voda kérelme alapjan végzett, - a korabbi diagnézis
megalapozottsagat, a nevelés, a nevelés, oktatas formajanak megfeleléségét, a fejlesziés
eredményességének mérését célzo felillvizsgalat. Ha egy gyermek, tanulé beilleszkedési,
tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd, vagy sajatos nevelési igényl, a szakértdi bizottsig
egy, két vagy harom évente, feliilvizsgalja. Rendkiviili feltilvizsgalat ezen idd intervallumon

beliil is, indokkal kezdeményezhet

A szakértoi vizsgalat folyamata:

L.

2:

3,

Kérelem benyujtasa: A sziild vagy az dvoda kérheti a szakértdi vizsgalatot a sziikséges
dokumentacié benyujtasaval.

Szakértdi bizottsag vizsgalata: A bizottsag a sziildkkel és az intézménnyel egyiittmiikodve
értékeli a gyermeket.

Eredmények és ajanlisok: A bizottsig megallapitja, hogy sziikséges-e tovabbi beavatkozas,

fejlesztés, és javaslatot tesz az intézmény kivalasztasara.

A szakért6i vizsgdlat fontos eszkdze a gyermekek fejlédésének tamogatdsaban, a megfeleld
fejlesztési lehetdségek biztositdsdban és a gyermekek iskolai sikerességének elbsegitésében.
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1. Vizsgalat el6készitése

» Vizsgalatvezetd és szakértéi csapat Kijelolése: A vizsgdlat vezetéséért és iranyitasaért a
vizsgalatvezet6 felels, aki a szakértdi csapatot (gyégypedagogus, pedagdgus, pszichologus,
orvos) koordinalja.

 Vizsgalat helyének és idépontjanak meghatirozasa: A sziilét, valamint egyéb érinteticket
értesiteni kell a vizsgalat idépontjarol és helyszinérél.

» Késedelmes megjelenés esetén: Ha a sziild nem jelenik meg, masodik idépontot kell

egyeztetni, és ha az is sikertelen, a szakért6i bizottsag kezdeményezi a kozigazgatasi cljarast.
2. Vizsgalat menete

» A vizsgilat lebonyolitisa: A szakértéi csapat a sziikséges vizsgalatok alapjan gyljt
informéciokat és készit dokumentaciot.

» Szakmai értékelés: A vizsgilat vezetdje elemzi és értékeli a vizsgalat eredményeit,
Osszevetve a tapasztalatokat, majd késziti el a végs6 vizsgalati véleményt, amelyet a sziilének

ismertet.
3. Figyelemmel kisérés

* Ha az enyhe értelmi fogyatékossig nem egyértelmii: Ha a kezdeti vizsgilat nem ad
egyértelmi vélaszt a diagnézisra, folyamatos figyelemmel kisérés javasolt.
» A sziilok tajékoztatisa és egyiittmitkodés: A sziilék tajékoztatdsa a figyelemmel kisérés

folyamatérol €s a tovabbi lépésekrol, és sziikség esetén intézményi egyeztetések.
4. Vizsgalati vélemény ismertetése

e Konzultacié a sziilokkel: A vizsgélat lezarasaként a sziilok megismerkedhetnek a vizsgalati
eredményekkel és a fejlesztési javaslatokkal, és tajékoztatast kapnak a tovabbi sziikséges
vizsgalatokrol.

 Sziil6i vélemény: A sziildnek lehetésége van kérdéseket feltenni és véleményt formalni a
vizsgalat eredményérél. Az elfogadott vagy elutasitott javaslatokat a sziil6 alirasaval
igazolja.

 Feliilvizsglati jog: A sziilének jogdban all 15 napon beliil feliilvizsgalati kérelmet

benyujtani a szakért6i véleményrél.

Ez a folyamat segit biztositani, hogy a gyermekek szdmara a megfeleld tdmogatas és fejlesztés
biztositott legyen, figyelembe véve jogi és szakmai szempontokat.
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Megismerési zdradék

Alairasommal megerdsitem, hogy a fenti eljérasrendet megismertem, annak tartalmat megértettem,
€s a sziikséges szakmai feladataim teljesitésére kotelezettséget vallalok.

Kelt: Szombathely, 2025.01.01.

Ovodapedagégus neve:

Ovodapedagégus aldirésa:

Intézményvezetd alairasa:

Az intézmény miikodését meghatirozo dokumentum
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4 sz. melléklet: Tavolmaradds engedélyémel kérelme

TAVOLMARADAS ENGEDELYENEK KERELME

Azzal a kéréssel fordulok az OvodaigazgatShoz, hogy sziveskedjen engedélyezni
EYEIMEKEIM ..ouinititiii e tavolmaradasat csaladi
okokbdl kifolydlag

20....év ... ho...napjatél  20... év.... ho.... napjdig.

Szombathely, 20....év .... ho .... nap

...............................................

sziiloé
Engedélyezem*
Nem engedélyezem*
ovodaigazgato

* Alahuzassal
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